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. ADATKEZELESI SZABALYZAT
1. FEJEZET

1. Altalanos rendelkezések

A Magyar Koztarsasag Orszaggylilése Magyarorszag eurdpai unidés jogharmonizacids
kotelezettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informacids onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIIL. torvényt.

Szabalyzatunk az Eur6pai Uni6 és a Tandcs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasar6l sz6ld rendeletében, mas néven altalanos adatvédelmi
rendeletben (General Data Protection Regulation, roviditve: GDPR) foglaltak betartasaval

késziilt.

1.1 Adatkezelési szabalyzatunk jogszabalyi alapja és célja

Az intézményiinkben foly6 adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési szabalyzat
hatarozza meg, amely iratkezelési szabalyzatunk részét képezi. Adatkezelési szabalyzatunk az

alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

— az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXIL. torvény

— a Nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény

Adatkezelési szabalyzatunk legfontosabb céljai az alabbiak:

— az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény végrehajtasanak biztositasa,

— az Eurodpai Unid és az Eurdpa Tandcs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol sz6l6 unids rendeletében meghatarozott
eldirasoknak torténd megfelelés,

— az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése,

— azon személyes és kiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban allokkal, amelyeket az iskola tanul6ir6l, munkavallal6irol az intézmény
nyilvantart,

— az adattovabbitasra meghatalmazott munkavallalok korének rogzitése,

— az adatok tovabbitési szabélyainak rogzitése,
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— anyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa,
— az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai €s érvényesitésiik rendjének kozlése

— aszolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.

Osszefoglalva szabalyzatunk célja az adatkezelésben érintettet személyek — egyértelmii és
részletes — tajékoztatdsa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az
adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult

személyérol, az adatkezelés idotartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

2. FEJEZET

Adatvédelmi tisztviselo

Az Intézménynél adatkezelési tisztviseld kertiilt kinevezésre

Neév: Lukécsné Gyongydsi Irma

Cim: 4243 Téglas, Uttord utca 15. szam
Telefonszam:  0652/384410, 0620/5761656
E-mail: irmagyongyosi@gmail.com

Az Intézmény biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével
kapcsolatos Osszes ligybe megfelelé mddon és iddben bekapcsolodjon.

Az Intézmény tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai ellatdsaban azaltal, hogy
biztositja szdmara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtdsdhoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek fenntartdsahoz sziikségesek.

Az Intézmény biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az Intézmény az adatvédelmi tisztviseldt feladatai
ellatasaval Osszefiiggésben nem bocsathatja el és szankcidval nem sujthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kozvetleniil az Intézmény legfelsd vezetésének tartozik feleldsséggel.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlaséahoz
kapcsolodo valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviseldhoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban

meghatarozott titoktartdsi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo
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kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat. Az Intézmény biztositja, hogy e

feladatokbol ne fakadjon Osszeférhetetlenség.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai (Rendelet 39. cikke):

a.)

b.)

d.)
e.)

tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezel vagy az Adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unios vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;
ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozéd személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolddo auditokat is;

kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozoan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

egylttmiikodik a feliigyeleti hatésaggal; és

az adatkezeléssel Osszefiiggd iigyekben — ideértve az eldzetes konzultacidt is —
kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott esetben

barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatait az adatkezelési muveletekhez fliz6do kockazat

megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljara is

tekintettel végzi.

3. FEJEZET
Adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatok technikai védelmének biztositidsa érdekében kiilon védelmi

intézkedéseket kell tennie az Adatkezeldnek, az Adatfeldolgozonak, az informatikai eszk6z

lizemeltetdjének, ha a személyes adatok tovabbitdsa halézaton vagy egyéb informatikai

eszkoOz utjan torténik.

Az Intézmény gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a

sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket mind a papir alapon, mind az informatikai

eszk0zok utjan tarolt adatalloméanyok tekintetében.



Az Intézmény valamennyi célu és jogalapt adatkezelése vonatkozdsaban a személyes
adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Info
tv., érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Intézmény az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossigra hozatal
vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Intézmény a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A személyes
adatok kezelését végz6 Munkavallalokra vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir el6. A
személyes adatokhoz vald hozzaférést az Intézmény jogosultsadgi szintek megadasaval
korlatozza.

Az Intézmény az informatikai rendszereket tizfallal (Windows beépitett tlizfal) védi, és
virusvédelemmel (Microsoft Security Essentials) latja el.

Az Intézmény az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes szoftver utjan
végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az
adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek
férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
igyintézOk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi és egyéb személyes

adatokat tartalmaz6 iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

4. FEJEZET

Munkaviszonnyal és egyéb mas foglalkoztatasra iranyulo jogviszonnyal kapcsolatos

adatkezelések

1.) Bevezetés

Az Adatkezeld a hatalyos jogszabalyok eldirdsai alapjan koteles adatokat felvenni, és
adatokat atadni az adohatdsag iranyaba foglalkoztatasi jogviszony, igy munkaviszony,
egyszertsitett foglalkoztatds, kozfoglalkoztatotti jogviszony €s megbizéasi jogviszony,

valamint 6nkéntes jogviszony létesitése esetén is.



Jelen Szabalvzat munkaviszonyra vonatkozo szabalyait érteni kell az egyszeriisitett

foglalkoztatas, kozfoglalkoztatotti jogviszony és megbizasi jogviszony, valamint az

onkéntes jogviszony esetére is.

A jogviszony létesitése Onkéntes hozzajaruldson alapul, de az adatkezelés kotelezd a
Munka Torvénykonyvérél szold 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 10. § (2) — (4)
bekezdése, az addzéas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény 1. melléklet 19. pontja,
valamint az egyszertsitett foglalkoztatasrol sz6l6 2010. évi LXXV. torvény 3. és 11.§-ai
alapjan.

Az érintettek kore: minden természetes személy, aki az Intézménnyel munkaviszonyt,

vagy egye€b jogviszonyt létesit, amellyel kapcsolatban az Adatkezeldnek bejelentési
kotelezettsége keletkezik.

Az adatkezelés célja a jogszabalyok szerinti kitelezettségek teljesitése.

Az Adatkezel az adatokat a Munkavallal6 kilépésének naptari éve végétdl szamitott 5 évig
tartja nyilvan, azzal a kitétellel, hogy a munkaligyi-, bér- és tarsadalombiztositési
nyilvantartasokat leselejtezni tilos.

Az Adatkezel6 altal torténd, az Adatkezelé Munkavallaldival kapcsolatos adatkezelés
soran biztositani sziikséges, hogy az adatokat kizardlag azon Munkavallalo(k) kezelje(k),
férjen(ek) hozza, aki(k)nek az egyes, sziikséges muveletek végzése soran az adatkezelés
elengedhetetlen.

Az adatkezelés altalanos modszerei

Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kdvetkezd lehet:
e nyomtatott irat;

o elektronikus adat;

e clektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat;

e az Intézmény weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

2.) Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

a.) Személyi iratok:
Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban ¢és barmilyen eszkoz
felhasznalasaval keletkezett — adathordozo, amely a munkaviszony létesitésekor,
fennallasa alatt, megszlinésekor, illetve azt kovetden keletkezik és a Munkavallald

személyével 0sszefliggésben adatot, megallapitst tartalmaz.
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A személyi iratok kore:

a Munkavallal6 személyi anyaga,

a Munkavallal6 tajékoztatasarol sz616 irat,

a munkavallaloi jogviszonnyal 0sszefiiggd egy¢€b iratok,

a Munkavallald sajat kérelmére kiallitott vagy Onként atadott adatokat

tartalmazo iratok.

A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:

a kozokirat vagy a Munkavallalo irasbeli nyilatkozata,
a munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak irdsbeli rendelkezése,
birdsag vagy mas hatosag dontése;

jogszabalyi rendelkezés.

A személyi anyag tartalma:

az alkalmazotti alapnyilvantartas adatlapjai;

a palyazat vagy szakmai onéletrajz;

korabbi munkaviszony adatai (munkavégzés helye, munkakor, id6tartam,
megsziinés modja);

a munkaszerzodés;

a munkakori leiras;

az iskolai végzettséget ¢és szakképzettséget tantsitd oklevél/oklevelek
masolata;

iskolarendszeren kiviili képzésben szerzett bizonyitvanyok, tanusitvanyok
masolata;

a kinevezés és annak visszavonasa;

atsorolasok;

vezetOl megbizas €s annak visszavondsa;

teljesitményértékelés, mindsités;

az alkalmazotti jogviszonyt megsziintetd irat;

a hatalyban 1év6 fegyelmi biintetést kiszabd hatarozat;

az alkalmazotti igazolas masolata.

b.) A Munkavallaloktol kizarolag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint

olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetok, amelyek munkaviszony

l1étesitéseéhez, fenntartasdhoz és megsziintetés€hez, illetve a szocialis-joléti juttatasok

biztositasahoz sziikségesek és a Munkavallald személyhez fiiz6d6 jogait nem sértik.
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Az Intézmény munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése [Rendelet 6. cikk (1)

bekezdése a), ¢) és )] jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése

céljabol kezeli a Munkavallal6 aldbbi adatait:

neve;

sziiletési neve;

sziiletési helye;

sziiletési ideje;

anyja sziiletési neve;

lakcime;

allampolgarsaga;

addazonosito jele;

TAJ szama;

nyugdijas térzsszama (nyugdijas munkavallal6 esetén);

telefonszama;

e-mail cime;

személyi igazolvany szama;

lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama;

bankszamlaszama;

munkaba 1épésének kezdd és befejezd iddpontja;

munkakore;

iskolai végzettségét, szakképzettségét igazoldo okmany masolata;

fénykeépe;

onéletrajza;

munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyeéb juttatasaival kapcsolatos adatok;
gyermek(ek) adatai gyermek(ek) utan jard potszabadsag, csaladi adokedvezmény
igénybevételéhez;

a Munkavallalo munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonand¢ tartozast, illetve ennek jogosultsagat;

a Munkavallalé munkéjanak értékelése;

a munkaviszony megsziinésének modja, indokai,

a Munkavallalo6 erkélcsi bizonyitvanya,

a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése;
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d.)

f)

g)

— magannyugdijpénztari és Onkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsdg esetén a
pénztar megnevezése, azonositd szdma €s a Munkavallalo tagsagi szama,

— kilfoldi Munkavallalo esetén utlevélszam, munkavallalasi jogosultsagot igazolo
dokumentumanak megnevezése és szama;

— a Munkavallalot ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatok;

— ajoléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges adatok;

— az Intézménynél biztonsdgi és vagyonvédelmi célbol alkalmazott kamera és
beléptetd rendszer; €s

— a helymeghatéarozé rendszerek altal rogzitett adatok;

— letiltasrol, végrehajtasrol szol6 okiratok;

— el6zetes foglalkoztathatosagi szakvélemény;

— akormanyhivatal altal a kozfoglalkoztatottak szdmara kiallitott kozvetitd lap;

— nyilatkozat gondnokrdl, gyamrol;

— munkaruha, munkacipé méretek.

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozo adatokat a Munkaltato csak az Mt.-

ben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

Az Intézmény nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyban biztositott

kedvezményekre valo igényjogosultsag elbirdlasdhoz és igazolasdhoz sziikségesek. E

célbdl azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithato a jogosult személye és a

kedvezményre val6 jogosultsaga.

A szem¢lyi iratokba valo betekintésre az alabbi személyek jogosultak:

az Intézmény vezetdje €s helyettesei,
— az Intézmény gazdasagi €s pénziigyi Uligyintézdi, bérszdmfejtéi, munkaiigyi

asszisztensei;

a vonatkozo torvény szerint jogosult személyek (adoellendr, revizor, stb.)
—  sajat kérésre az Erintett munkavallalo.
A személyi iratok védelme:
A személyi iratok kezeldi kizarolag az alabbi személyek lehetnek:
— az Intézmény vezetdje és helyettesei;
— az Intézmény gazdasagi és pénziigyi iligyintézdi, bérszamfejtdi, munkaiigyi
asszisztensei.
A személyi iratokat €s a személyi adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan

hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
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h.)

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok
tovabbitasa halézaton vagy egyéb informatikai eszkéz utjan torténik, a személyes
adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében az Adatkezelonek és az adat
tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem) kell
tennie.
A személyi anyag vezetése és tarolasa:
A munkavallaléi jogviszony létesitésekor az Intézmény vezetdje altal arra kijelolt
személy gondoskodik a munkavallalé személyi anyaganak Osszeallitasarol, s azt a
vonatkoz6 jogszabalyok és jelen Szabalyzat szerint kezeli. A személyi anyagban a 2.
a.) pontban felsoroltakon kiviill mas anyag nem tarolhatd. A személyi anyagot
tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra
személyenként kialakitott gyiijtdben, zart szekrényben kell 6rizni.
Az alkalmazotti jogviszony megsziinése utdn az alkalmazott személyi iratait az
irattarozasi tervnek megfelelden irattarban kell elhelyezni. Az irattdrozas tényét,
idépontjat az intézkedés végrehajtojanak alairasaval kell hitelesiteni.
A személyi anyag része a munkavallaloi alapnyilvantartas. Az alapnyilvantartas elsd
alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szamitégépes moddszerrel is
vezethetd. A szamitogéppel vezetett munkavallaléi alapnyilvantartast ki kell
nyomtatni a kovetkezd esetekben:

— amunkaviszony els6 alkalommal valo 1étesitésekor,

— amunkaviszony megsziinésekor,

— ha a Munkavallal6 adatai Iényeges mértékben megvaltoztak.
A Munkavallaldo az adataiban bekovetkezd valtozasokrol 8 napon belill koteles
tajékoztatni a munkaltatoi jogkor gyakorlojat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az
adatok atvezetésérol.
A személyi anyag vezetéséért €s rendszeres ellendrzéséért az Intézmény vezetdje altal
arra kijelolt személy a felelds.
A kozérdekli adatokon kiviil az alkalmazott nyilvantartott adatairdl tajékoztatas nem
adhato. Az alkalmazott személyi anyagat kiadni nem lehet.
Az Intézmény a személyes adatokat csak jogszabalyban meghatdrozott esetekben és
célokra, illetve az Erintett alkalmazott erre iranyul6 irasbeli kérelmére hasznalhatja
fel, vagy adhatja at harmadik személynek.
A személyes adatok cimzettjei: a munkaltato vezetdje, munkaltatoi jogkdr gyakorloja,

az Intézmény munkaiigyi feladatokat ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi.
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A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
ideig.

Az Erintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés az Mt.-
n és a Munkaltato jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

A Munkaltaté a munkaszerzédés megkotésével egyidejlileg Tajékoztatd atadasaval
tajékoztatja a Munkavallalot személyes adatainak kezelésérdl és személyhez fliz6do

jogokrol.

3.) Felvételre jelentkez6 Munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési helye, sziiletési ideje,
helye, anyja sziiletési neve, lakcime, képesitési adatai, fényképe, telefonszama, e-mail cime,
szakmai tapasztalatai, egyéb az oOnéletrajzaban kozolt adatai, a jelentkezOrdl készitett
munkaltatoi feljegyzés (ha van).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdlasa, a kivalasztottal
munkaszerz3dés kotése. Az Erintettet tajékoztatni kell arrél, ha a Munkaltaté nem 6t vélasztotta
az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az Erintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: az Intézménynél munkaltatoi
jogok gyakorlasdra jogosult vezetd, munkaligyi feladatokat ellatd6 Munkavallalok,
kivélasztasban részt vevd Munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A jelentkezéstdl a palyazat elbiralasaig.

Az allashirdetésében az allasra jelentkezOt tajekoztatni kell arrol, hogy a palyazat benyujtasaval
hozzajarul a palyazatban foglalt személyes adatai palyazattal Osszefiiggésben torténd
kezeléséhez.

A Munkaltato csak az Erintett kifejezett, egyértelmii és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan drizheti
meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megorzésére a jogszabalyokkal Osszhangban allo
adatkezelés célja elérése érdekében sziikség van. E hozzdjarulast a felvételi eljaras lezarasat
kovetden kell kérni a jelentkez6ktol.

A ki nem valasztott jelentkezdk, illetve azon jelentkezOk palyazatat, akik a jelentkezésiiket
visszavontak, ha a palyazatukat papir alapon, postai Giton nyujtottak be, a palyazatok postai titon
visszakiildésre keriilnek, ha elektronikusan nytjtottak be, akkor torlésre keriilnek, melynek
tényét jegyzOkonyvben kell rogziteni. Ezen palyazok személyes adatai semmilyen forméaban

nem keriilnek rogzitésre.
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5. FEJEZET

Nevelési intézményekhez kapcsolodo adatkezelések

Az Intézményben nyilvantartott adatok korét a nemzeti kdoznevelési torvényrdl sz6lo 2011. évi

CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 41-44.C.§-ai rogzitik. Ezek az adatok kotelezéen

nyilvantartanddak az alabbiak szerint:

1.) Munkavallalo6i nyilvantartas

Az Intézmény kezeli a Kozoktatas Informacids Rendszerében nyilvantartott, a jogszabaly altal

meghatarozott munkavallaléi adatokat:

név;

anyja sziiletési neve;

szlletési helye és ideje;

oktatasi azonositd szama;

pedagdgus igazolvanya szdma;

végzettségére s szakképzettségére vonatkoz6 adatok: a felsGoktatasi intézmény neve,
a diploma szama, a végzettség, a szakképzettség, a pedagdogus-szakvizsga;
munkakor megnevezése;

a Munkaltato neve, cime, valamint OM azonositdja;

munkavégzésének helye;

jogviszonya kezdetének ideje, megsziinésének jogcime és ideje;

vezetOi beosztasa;

besorolasa;

jogviszonya, munkaviszonya idétartama;

munkaidejének mértéke;

tartos tavollétének idotartama;

oraado esetében az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezése.

Kezeli tovabba a munkavallalassal és alkalmassaggal kapcsolatos tovabbi adatokat:

csaladi allapot;

gyermek(ek) sziiletési ideje;
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— egy¢b eltartottak szama, az eltartas kezdete;

— allampolgarsaga;

— TAJ szama;

— addazonosito jele;

— a Munkavallalok bankszamlajanak szama,

— éallando lakcim és tartozkodasi hely;

— telefonszam;

munkaviszonyra, munkavallaldi jogviszonyra vonatkoz6 adatok, igy kiilonosen:

iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa;

munkaban toltott 1id6, munkaviszonyba beszamito 1do;

besorolassal kapcsolatos adatok;

korabbi munkahelyek megnevezése, a munkaviszony megsziinésének modja és
id6pontja;

a pedagogus tovabbképzésben valo részvétellel, a varakozasi idé csokkentésével
kapcsolatos adatok;

idegennyelv-ismerete;

a Munkavallalo jelenlegi besoroldsa, annak idépontja, FEOR-szama;

a Munkavallalé mindsitésének id6pontja és tartalma;

a blinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szdma, kelte;

az alkalmazott egészségiigyi alkalmasséga;

alkalmazott 4ltal kapott kitlintetések, dijak és mas elismerések, cimek;

munkakor, munkakdrbe nem tartozo feladatra torténd megbizas;

munkavégzésre iranyul6 tovabbi jogviszony;

fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés;

munkavégzes ideje, tulmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld
tartozas €s annak jogosultja;

szabadsag, kiadott szabadsag;

alkalmazott részére torténd kifizetések €s azok jogcimei;

az alkalmazott részére adott juttatdsok és azok jogcimei;

a Munkaltatoval szemben fennallé tartozésai, azok jogcimei,

a tobbi adat az érintett hozzéjarulasaval.

A pedagdgusi igazolvany
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A pedagbdgus igazolvany a kiilonbozé kedvezmények igénybevételére vald jogosultsag

igazolasara szolgald kozokirat.

A pedagbgusigazolvany tartalmazza:

a kiallitas évét;

az érvényesités lehetdségét, nyugdijas esetén azt, hogy az igazolvany hatarozatlan ideig
érvényes;

a sorszamot;

azt a tajékoztatast, hogy a pedagogus igazolvany tulajdonosa jogosult jogszabaly vagy
helyi 6nkormanyzat altal biztositott kedvezmények igénybevételére;

figyelmeztetést arra, hogy az igazolvany a személyi igazolvany felmutatdsa mellett

érvényes.

2.) Tanuloi nyilvantartas

A tanuloi jogviszony létesitésekor az Intézmény vezetdje gondoskodik a tanuldk személyi

adatainak Osszeallitasardl, s azt a vonatkozo jogszabalyok és jelen Szabalyzat szerint kezeli. A

személyi adatokat osztdlyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell Orizni:

a.)
b.)
c.)
d.)
e.)
f)

Osszesitett tanuldi nyilvantartas,
torzskonyvek,

bizonyitvanyok,

beirasi naplo,

osztalynaplok,

a didkigazolvanyok nyilvantarté6 dokumentuma.

Az Osszesitett tanuloi nyilvantartas célja az iskolaban tanul6 didkok legfontosabb adatainak

naprakész tarolasa a sziikséges adatok biztositdsa, igazolasok kiallitasa, tanligy-igazgatasi

feladatok folyamatos ellatasa céljabol. Az dsszesitett tanuldi nyilvantartas a kovetkez6 adatokat

tartalmazhatja:

név

a Tanul6 osztalya;
azonositd szam;
diakigazolvany szama;
sziiletési hely és 1d0;
anyja sziiletési neve;

allando lakcim, tartdzkodasi hely;
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— telefonszam;

— a Tanul¢ altalanos iskolajanak megnevezése.
A nyilvantartast az intézményvezetd utasitdsait kovetve az iskolatitkar vezeti. A tanulodi
nyilvantartds minden év szeptember 1. napjaig els6 alkalommal papir alapon késziil, majd a
tovabbiakban digitalis modszerrel vezethetd. A szamitogéppel vezetett tanuldi nyilvantartas
folyamatosan pontos ¢€s teljes vezetéséért az iskolatitkdr felelds. Téroldsanak modjaval
biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az elektronikus
formaban vezetett tanuldi nyilvantartas masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell.
A tanuld és sziildje, a tanuld adataiban bekdvetkezé valtozasokrdl 8 napon beliil koteles

tajékoztatni az osztalyfonokot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérol.

2.1 Az intézmény kezeli a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos alabbi adatokat

Az intézmény a koznevelési torvény 41. § (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a tanulod

alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a tanulo neve, sziiletési helye ¢€s ideje, neme, allampolgarsaga, lakdhelyének,
tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar
allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogcime és a

tartozkodasra jogositod okirat megnevezése, szama,
b) sziildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,
c¢) a gyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,
d) a tanul6 tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos adatok
da) felvételivel kapcsolatos adatok,
db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,
dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
dd) a gyermek, tanuldé mulasztasaval kapcsolatos adatok,
de) kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok,
df) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok,

dg) a gyermek, tanul6 oktatasi azonositoé szama,
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dh) mérési azonosito,
e) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
ea) a magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,

eb) a tanuld magatartasadnak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és

mindsitése, vizsgaadatok,
ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
ee) a tanulo didkigazolvanyanak sorszama,
ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozd adatok,
eh) a tanuldi jogviszony megszinésének idépontja €s oka,
f) az orszagos mérés-értékelés adatai.
g) a tanul6 személyi igazolvanyanak szama;
h) a tanul6 fényképe a digitalis naploban.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmény nyilvantartja azokat
az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag
(étkezési kedvezmény, miivészeti téritési- ¢és tandijkedvezmény stb.) elbirdlasdhoz ¢és
igazolasahoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithato a

jogosult személye €s a kedvezményre valo jogosultsaga.

2.2 Az iskolai eseményeken késziilt fényképek kezelése

Az intézményben szervezett iskolai €s egyhazi eseményekrdl szo16 tajékoztatas érdekében az
intézmény honlapjan, facebook oldalan és kiadvanyaiban az eseményekrdl fényképeket tesz
kozz¢é, amelyeken tanulok vagy tanuldk csoportjai szerepelhetnek. Minden tanév elején a
sziilé/gondviseld beleegyezd nyilatkozatot tesz. Amennyiben az intézmény tanul6ja vagy annak
gondviseldje ugy nyilatkozik, hogy nem kivan szerepelni az iskola altal készitett fényképeken,
azt a gondviseld és a tanul6 alairasaval ellatott nyilatkozatban kell jelezni az intézmény vezetdje

szamara.

20



2.3 A tanulok személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése

A tanulok, sziil6k személyes vagy a tanulok kiilonleges adatai koziil az iskolai munkaszervezés
¢és a tanuldk érdekében a kotelezden nyilvantartando adatok mellett célhoz kototten kezeljiik

tovabba az alabbi adatokat:

— asziilok e-mail cime, telefonszama a hatékony kapcsolattartas érdekében,

— atanuld esetleges specialis taplalkozasara vonatkoz¢ kiilonleges adatok a
kirdndulasok, projektek étkeztetésének megszervezése érdekében,

— adidkok felekezeti hovatartozasara, megkeresztelésére vonatkozé adatok a hittan
csoportok szervezése érdekében,

— arendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasara vonatkozé adatok az
ingyenes vagy kedvezményes juttatasok megallapitasa érdekében,

— anyelvvizsgara torténd jelentkezéssel, a nyelvvizsgak eredményességével dsszefiiggod
adatok.

— aszildi feliigyeleti jog gyakorlasaval kapcsolatos adatok

A sziiloket beiratkozaskor, illetve a mar beiratkozott tanulok sziileit tanév elején, papir alapon,
valamint az elektronikus napld utjan tajékoztatjuk, hogy amennyiben az itt felsorolt adatok
célhoz kotott kezeléséhez hozzajarulasat adja, ezt aldirasaval kell megerdsitenie. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy a tanul6 vagy gondviseldje kérheti az e fejezetben
felsorolt személyes vagy kiilonleges adatok kezelésének mellézését. Ebben az esetben az e
fejezetben ismertetett adatok kezelését a szoban forgd tanuld vonatkozasaban 8 napon beliil
meg kell sziintetni. T4jékoztatni kell a tanuldkat és a sziiloket tovabba, hogy az intézmény
honlapjan az ,,Informéciok-dokumentumok™ meniiben megtalalhat6 az intézmény adatkezelési
szabalyzata, valamint az iskolaval jogviszonyban nem 1évd személyek adatainak kezelésével

kapcsolatos informaciok.

2.4 Az étkezési chipkartyan kezelt adatok

Az iskola fels6 tagozatan chipkartyas étkezési rendszer mitkodik, amely a kovetkezd tanuloi

adatokat tartalmazza:

— az étkezd tanulod neve, osztalyanak megnevezése

— atanuld lakcime
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— chipkartyajanak sorszdma,

— milyen étkezést igényelt (menza/vagy haromszori étkezés)
A tanul¢ étkezési kartyajanak adatait az aldbbi személyek lathatjak:

— a Varosi Konyha vezet6je és helyettesei,

— az ételt kiosztd konyhai dolgozo

— az iskola gazdasagi ligyintézdje és helyettese
— atanul6 osztalyfonoke,

— az iskolatitkar.

Az étkezési rendszer rogziti a tanuld ebédelésének tényét és idépontjat. Az étkezési rendszer

altal nyilvantartott adatokat minden tanév végén torlik a kartyarol.

2.5 Az elektronikus térfigyelé rendszerben kezelt adatok

A 11. Rakéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoku
Miivészeti Iskola mindkét telephelyén elektronikus térfigyeld rendszer (a tovéabbiakban:
kamerarendszer) miikodik, amely az intézményvezetd 4ltal jovahagyott adatkezelési
szabalyzattal rendelkezik. A kamerarendszer adatkezelési szabalyzata az intézmény honlapjan

megtekintheto.

2.6 Diakigazolvany

Az Intézmény a Tanuld részére — kérelemre — didkigazolvanyt ad ki. A didkigazolvanyt a

kozoktatasi informacids iroda készitteti el, és az iskola utjan kiildi meg a jogosult részére.

A didkigazolvany tartalmazza:
— atanuld nevét;
— sziiletési helyét;
— sziiletési idejét;
— lakcimét;
— tartdzkodasi helyét;
— allampolgarsagat;
— atanul¢ aléirdsat, cselekvoképtelen tanul6 esetén a sziil6 aldirasat;
— atanuld fényképét;

— azonositd szamat;
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— aziskola nevét;

— aziskola cimét.
A didkigazolvanyon a kedvezmények igénybevételéhez sziikséges tovabbi — nem személyes
adatok — is feltiintetheték. A didkigazolvanyt a jogszabalyban meghatarozottak szerint kell
igényelni. Az elkészitéshez sziikséges adatok a didkigazolvany elkészitéjéhez tovabbithatok.
A diakigazolvany elkészitéje az adatokat kezelheti, az igazolvany érvényességének
megszinését kovetd ot évig. Az adatkezelés a kozoktatasi informacids irodéaval folytatott
adategyeztetés mellett kizardlag a didkigazolvany elkészitését, az adattarolast foglalja
magaban.
A Tanul6k személyi adatainak kezel6i kizardlag az alabbi személyek lehetnek:

a) az Intézmény vezetdje,

b) az intézményvezet6-helyettesek,

C) az osztalyfonok,

d) az Intézmény gazdasagi és pénziigyi iigyintézoje,

e) az iskolatitkar, asszisztensek
Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés ¢€s
sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai eszkoz utjan torténik,
a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az Adatkezeldonek és az adat
tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan

a halozatrol valo torlés, stb.) kell tennie.

3.) Kiilonleges adatok kezelésének rendje

A Rendelet szerint az egészségligyi adatokra vonatkozo személyes adatok kezelése tilos, kivéve
ha:

a) az Erintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbol torténo kezelés¢hez;

b) az adatkezelés az Adatkezeldnek vagy az Erintettnek a szocialis biztonsagot és szocialis
védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai
gyakorlasa érdekében sziikséges;

¢) az adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy létfontossagn érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan
nem képes a hozzéjarulasat megadni;

d) az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi célokbol, orvosi diagnézis felallitasa,
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egészseégligyl vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyajtasa érdekében sziikséges.

A kiilonleges adatokat az altalanos személyes adatoktol elkiilonitve, kiilon kell kezelni. Az

Intézmény biztositja, hogy ezen adatok korét csak erre kiilon felhatalmazott, titoktartasi

nyilatkozattal rendelkez6 személy kezelheti.

4.) Adattovabbitas rendje

Az adatok a kozoktatasi torvényben meghatarozott célbdl, a személyes adatok védelmére

vonatkozo célhoz kotottség megtartasaval tovabbithatok:

a)

b)

d)

9)

h)

fenntartd, birdsag, renddrség, {ligyészség, Onkormanyzat, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat;

sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanulasi nehézségre, magatartasi
rendellenességre vonatkoz6 adatok a pedagogiai szakszolgélati intézményeit6l a
nevelési-oktatasi intézménynek, illetve vissza;

a magatartas, a szorgalom ¢és tudas értékelésével kapcsolatosa adatok az érintett
osztalyon beliil, a nevelGtestiileten beliil, a vizsgabizottsagnak, a gyakorlati képzés
szervezOjének, a tanuldszerzodés kotdjének, illetve ha az értékelés nem az iskoldban
torténik, az iskolanak, iskolavaltds esetén az 1 iskolanak, a szakmai ellendrzés
vezetdjének;

a didkigazolvany — jogszabalyban meghatarozott — kezeldje részére a didkigazolvany
kiallitasahoz sziikséges valamennyi adat,

az iskolai felvétellel, atvétellel kapcsolatosan az érintett iskolahoz, felsGoktatasi
intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsoktatasi intézményhez és
vissza;

az egészségligyl, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a tanulo
egeészseégligyi allapotanak megallapitasa céljabol;

az allami vizsgdk alapjan kiadott bizonyitvanyokat nyilvantartd szervezetnek a
bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a nyilvantarto szervezettdl a fels6fokt
felvételi kérelmeket nyilvantartd szervezethez;

a tankonyvforgalmazokhoz, a kiilon torvényben meghatarozott kdrben és célbol.

A palyakovetési rendszerben torténd adatszolgaltatas:

A szakgimnazium ¢és a szakkozépiskola a szakmai vizsga letételérdl jelentést kiild a

palyakdvetési rendszer mitkodtetéséért felelds szerv részére.

A jelentés tartalmazza:
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— avizsgazod nevét,

— tanuldi azonositod szamat,

— amegszerzett szakképesités megnevezését,

— avizsga helyét és idOpont;jat.
Az adatok személyazonositdsra alkalmatlan modon feldolgozhatok, iskolanként
csoportosithatok, nyilvanossagra hozhatok. Az adatok a megkiildésétdl szamitott 5 évig

tarolhatok.

5.) Titoktartasi kotelezettség

A pedagbgust, a neveld-oktatdé munkat kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
koézremiikddik a Tanul6 feliigyeletében, az hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a Tanuldval és csalddjaval kapcsolatos minden olyan tényt,
adatot, informaciot illetéen, amelyrdl a Tanuldval, sziilével vald kapcsolattartas sordn szerzett
tudomast. E kotelezettség fiiggetlen a foglalkoztatdsi jogviszony fennalldsatol, és annak
megszinése utan, hatarid6 nélkiil fennmarad.

Az adat kozlése akkor sérti vagy veszélyezteti silyosan a Tanul6 érdekét, ha olyan koriilményre
(magatartasra, mulasztasra, allapotra) vonatkozik, amely a Tanul¢ testi, értelmi, érzelmi vagy
erkolesi fejlodését gatolja vagy akaddlyozza, és amelyek bekovetkezése sziiléi magatartasra,
kozrehatasra vezethetd vissza.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiileti értekezleten a nevelOtestiilet
tagjainak egymaskozti, a Tanuld fejlodésével, értékelésével, mindsitésével Osszefiiggd
megbeszélésre. A titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek a
nevelOtestiilet tilésén. A titoktartasi kotelezettség alol kiskort esetén a sziild, nagykorti Tanulo
esetén a Tanulo irasban felmentést adhat. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik a tanulok
adatainak az NKkt.-ben meghatarozott nyilvantartasara és tovabbitasara.

A kozoktatasi intézmény a Tanulok személyes adatait pedagodgiai célbol, pedagodgiai célu
habilitacios és rehabilitacios feladatok ellatasa céljabol, a célnak megfeleld mértékben célhoz
kototten kezelhetik. Az Nkt.-ben meghatarozottakon tilmenden a kozoktatasi intézmény a

Tanuloval kapcsolatban adatokat kdzolhet.

6. FEJEZET
Jogi kotelezettségen alapulo adatkezelések
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1.) Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a szerz6dd partnerként vele
kapcsolatba 1ép6 természetes személyek torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az
altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilondsen:
addszam, név, cim, adozasi statusz, a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan:
név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyozo
¢s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fiiggden az ellendr
alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az
ellennyugtakon a befizeto aldirasa, a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. torvény
(a tovabbiakban. Szja.) alapjan: vallalkozoéi igazolvany szama, adéazonosito jel.

A személyes adatok taroldsdnak iddétartama a jogalapot add jogviszonyhoz kapcsolodd
szamviteli beszdmolo elfogadasat kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,

tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozai.

2.) Kifizet6i adatkezelés

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi {igyintézés) céljabol kezeli azon FErintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok — adotorvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizet6i [az ad6zas rendjérdl szoldo 2017. CL. térvény (a
tovabbiakban: Art.) 7.§ 31.] kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza
meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes személyazonositd adatait
(ideértve az el6z6 nevet €s a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szam). Amennyiben az
adotorvények ehhez jogkovetkezményt fiiznek, az Intézmény kezelheti a munkavallalok
egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti [Szja 47.§ (2) b.] tagsagra vonatkoz6 adatokat
ado és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés)
céljabol.

A személyes adatok taroldsanak iddtartama a jogalapot add jogviszonyhoz kapcsolddo ado

megallapitasdhoz valo jog eléviiléséig.
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A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény addzasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi

(kifizet61) feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

3.) Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabol

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus-finanszirozasa
megeldzése és megakadalyozdsa céljabol kezeli iigyfelei, ezek képviseldi, és a tényleges
tulajdonosoknak a pénzmosds ¢és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és
megakadalyozasarol szolo 2017. évi LIIL. torvényben (a tovabbiakban: Pmt.) meghatarozott
adatait: a természetes személy a) csaladi és utdnevét, b) sziiletési csaladi és utonevét, C)
allampolgarsagat, d) sziiletési helyét, idejét, €) anyja sziiletési nevét, f) lakcimét, ennek
hianyaban tartdzkodasi helyét, g) azonositd okmanyanak tipusat és szamat; lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok mésolatat (Pmt. 7.§).

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény pénziiggyel, szdmvitellel kapcsolatos feladatokat
ellatd munkavallaloi, az Intézmény vezetdje és az Intézmény Pmt. szerinti kijelolt személye.
A személyes adatok tarolasanak idOtartama a szerzddéses jogviszony megsziinésétol, illetve az

iigyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év [Pmt. 56.§ (2)].

7. FEJEZET
Webhasznalat

1.) Weboldal hasznalat

Az Intézmény tevékenységérdl, a folyamatban 1év0 programokrdl, nyuajt tdjékoztatast az

Intézmény honlapja (http://www. rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu).

A honlap kialakitasdval, az azon megjelend informaciok aktualizalasaval, az 0j hirek

kozzétételével az Intézmény szoftveriizemeltetdje foglalkozik.

A honlapon észlelt pontatlansagokat, hibds adatokat — a hiba, illetve a hidnyossag pontos

megjeldlésével — az Intézmény szoftverlizemeltetdje részére sziikséges irasban (email) jelezni.
A honlapon az 6nkéntesekrdl 1étrejovo adatbazist az Intézmény altal kijelolt Munkavallalo(k)
végzik.

Az Intézmény weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan oldalakra mutatnak,

amelyeket nem az Intézmény ilizemeltet, csupadn a haszndlok t4jékoztatasat szolgaljak. Az
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Intézménynek ezen weboldalak tartalmara és biztonsagara nincs befolyasa, ezért nem is tartozik
érte feleldsséggel.

Az Intézmény a weboldalat a boor.baptistaoktatas.hu portal segitségével hozta 1étre.

2.) Kozosségi oldalakon torténé jelenlét

Az Intézmény elérhetd a Facebook kozdsségi portalon.
A kozosségi oldalak, azon beliil is kiilondsen a Facebook oldal hasznalata és az azon keresztiil,
az Intézménnyel torténd kapcsolatfelvétel, kapcsolattartds, és egyéb, a kozdsségi oldal altal
megengedett miivelet onkéntes hozzajarulason alapul.
Az FErintettek kore: Azon természetes személyek, akik az Intézmény kozosségi oldalait,
kiilondsen facebook.com kozosségi oldalan 1évo oldalt vagy azon megjelend tartalmakat 6nként
kovetik, megosztjak, kedvelik.
Adatkezeléssel Erintett adatok kore:

a) adatkor: cél,

b) Erintett publikus neve: azonositas,

C) publikus fotdja: azonositas,

d) publikus e-mail cime: kapcsolattartas.
Az Intézmény az Erintettekkel kizarolag akkor kommunikal, és igy az adatok célja akkor valik
1ényegessé, ha az Erintett a kozosségi oldalon keresztiil keresi meg az Intézményt.
A kozosségi portalokon, kiilondsen a Facebook-on torténd jelenlét és az azzal kapcsolatos
adatkezelés célja a weboldalon taldlhatd tartalmak kozosségi oldalon torténd megosztasa,
publikélasa, marketingje.
Intézmény kozdsségi oldalan, kiilondsen Facebook oldalan képeket/videofelvételeket is
kozzétesz a kiillonb6z6 eseményekrol, az Intézmény szolgaltatisairél. Amennyiben nem
tomegfelvételrdl, vagy kozéleti szereplésrdl késziilt felvételrdl van sz6 (Ptk. 2:48.§), Intézmény

mindig kikéri az Erintett irasbeli hozzajarulasat a képek kozzététele elbtt.

3. Az adatkezeléssel foglalkozé munkavallalok korének és feladatainak meghatarozasa

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat karbantartasaért az
intézmény vezetdje a felelds. Jogkorének gyakorldsara az ligyek alabb szabalyozott korében
helyetteseit, az egyes pozicidkat betoltd pedagdgusokat, a gazdasagi ligyintézét és az

iskolatitkart hatalmazza meg.
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A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény

vezetdje személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felelosségével latja el.
Az intézményvezetd személyes feladatai:

— az 5.1 és 5.2 fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellenérzése,

— az 5.1 és 5.2 fejezetekben meghatdrozott adattovabbitds rendszeres ellendrzése,

— az 5.2.1 fejezet e) szakaszaban meghatarozottak koziil a magatartas, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az 11j iskolanak, a

szakmai ellendrzés végzojének,

Az intézményben folyé adatkezelési tevékenység sordn adatkezeldi feladatokat latnak el az

alabbi munkavallalok a beosztas utan részletezett tevékenységi kdrben.
Intézményvezeté-helyettesek:

— amunkakori leirasukban meghatarozott felosztas szerint felelések az 5.2.1 fejezet e), f)
szakaszaiban meghatarozott adatok kezeléséért,

— az 5.2.1 fejezet e), f) szakaszaiban szerepl6 adattovabbitasért.
Gazdasagi ligyintézd:

— beosztottainak az érvényes munkakori leirasok szerint feladatait tovabbadhatja, az
adatkezel6i feladatkorért azonban személyes felelosséggel tartozik az alabbi korben,

— az 5.1 fejezetben meghatirozott munkaviszonyra, munkavallaléi jogviszonyra
vonatkozo6 0sszes adat kezelése,

— apedagogusok és munkavallalok adatainak kezelése az 5.1. fejezet szerint,

— apedagogusok és munkavallalok személyi anyaganak kezelése,

— az 5.1. fejezetben részletezett adatok tovabbitdsa az 5.4 fejezetben meghatarozott
esetekben

— apedagogusok erkdlcsi bizonyitvanyanak nyilvantartasa

— kezeli a munkavallalok bankszdmlédjanak szamat.

— rogziti az étkezd tanulok és dolgozok étkezésével kapcsolatos adatokat, azokat

tovabbitja Varosi Konyha részére
Iskolatitkar:

— tanulok adatainak kezelése az 5.2 fejezetben meghatarozottak szerint,
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a pedagogusok ¢és mas munkavallalok adatainak kezelése az 5.1. fejezetben
meghatarozottak szerint

a tanulok felvételire vonatkoz6 adatainak kezelése az 5.2.1.€) szakasza szerint,

adatok tovabbitasa az 5.2.1 f) szakaszaban meghatarozott esetben

az adatvédelmi tisztvisel¢ feladatkorének ellatasa, az adatkezeléssel kapcsolatos

tajékoztatas, problémakezelés

Osztalyfonokok:

az 5.2.1. fejezet e) szakaszaban szereplok koziil az alabbiakat: a magatartas, szorgalom
és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil, a nevel6testiileten
beliil, a sziilonek,

az 5.2.1 fejezet df) szakaszdban meghatdrozott tanuldi baleseteket a tudomasszerzés

napjan koteles tovabbitani a munkavédelmi feleldsnek.

Gyermek- ¢s ifjusagvédelmi felelds:

az 5.2.1 fejezet e) szakaszaban szerepld adatok,

az 5.2.1 fejezet d) szakaszaban szerepld adattovabbités.

Munkavédelmi felelOs:

5.2.1 fejezet df) szakaszaban meghatarozott nyilvantartas vezetése és az adatok

jogszabalyban eldirt tovabbitasa.

Rendszergazdai feladatot ellatd személy: kezeli az iskolai kamerarendszer altal rogzitett

képeket, gondoskodik az adatok védelmérdl

8. FEJEZET
Adatok tovabbitasa

Adatok tovébbitasara minden esetben csak az Erintett hozzajarulisa vagy jogszabaly

felhatalmazasa alapjan keriilhet sor.
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Adatkezeld személyes adatot csak akkor tovabbit, ha annak jogalapja egyértelmi, célja, és az
adattovabbitas cimzettjének a személyes meghatarozott.

Az FErintett hozzajarulasahoz kotott adattovabbitis esetén az Erintett a nyilatkozatat az
adattovabbitassal Erintett minden adat, az adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja
meg.

Adattovabbitasra az Erintett hozzajarulasaval, érdekeinek sérelme nélkiil, bizalmasan, az ennek
teljes mértékben megfeleld informatikai rendszer biztositdsa mellett keriil sor az adatkezelés
céljanak, jogalapjanak s elveinek betartasa mellett. Az Erintett személyes adatait hozzajarulasa
nélkiil az Adatkezel6 nem tovabbitja, harmadik személy részére nem teszi hozzaférhetdve,
kivéve, ha ezt jogszabaly kotelezden eldirja.

Az Intézmény alkalmazottainak adatai tovabbithatok az adatfeldolgozonak, birdsagnak,
rendorségnek, ligyészségnek, helyi Onkormdanyzatnak, 4allamigazgatisi szervnek, a
munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi

szolgalatnak.

9. FEJEZET

Adatvédelmi incidensek kezelése

1.) Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valod jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos taroldsa (pl. szemetesbe dobott fizetési

papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa, szerver elleni timadasok, honlap feltorése.

1.1) Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

Adatvédelmi incidensek megelézése, kezelése, a vonatkozo jogi eldirasok betartdsa az
Intézmény vezetdjének feladata az adatvédelmi incidens bejelentése a hatosagnak.
Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és

ezeket folyamatosan elemezni kell.
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Amennyiben az Intézmény ellendrzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az Intézmény vezetdjét.
Az Intézmény munkavallaldi és az adatfeldolgozok kotelesek jelenteni az Intézmény
vezetdjének, vagy a munkaltatoi jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra
utald eseményt észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelenthetd az Intézmény kdzponti e-mail cimén, telefonszaman,
amelyen a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, Erintettek jelenteni tudjék az alapul
szolgald eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Intézmény vezetdje — az informatikai, pénziigyi
¢s miikodési vezetd bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran
azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi incidensrdl, vagy téves riasztasrol
van sz0.

Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a) az incidens bekovetkezésének idOpontjat és helyét;

b) az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait;

) az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat;

d) a kompromittalodott adatokkal Erintett személyek korét;

e) azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat;

f) akar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.
Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat
be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését
alatdmasztd bizonyitékok begytijtésérdl €s megdrzésérdl. Ezt kvetden lehet megkezdeni a
karok helyreallitasat és a jogszerli miikodés visszaallitasat.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes

személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil

tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az Erintett részére adott tdjékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az

adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb a Rendelet 33. cikk (3)

bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett informacidkat és intézkedéseket.

Az Erintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a.) az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal Erintett adatok tekintetében

alkalmaztdk, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkosités
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alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott

személyek szamadra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b.) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,

amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban

emlitett magas kockézat a tovabbiakban valdszintisithetden nem valosul meg;

C.) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az

Erintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan

hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az Erintettek hasonléan hatékony

tajékoztatasat.

Ha az Adatkezeld még nem értesitette az Erintettet az adatvédelmi incidensrél, a feliigyeleti

hatésag, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas

kockazattal jar-e, elrendelheti az Erintett tijékoztatasat, vagy megallapithatja a j. pontban

emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését. (Rendelet 34. cikk)

1.2.) Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a.)
b.)
c.)
d.)
e.)
f.)

az érintett személyes adatok korét;

az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat;

az adatvédelmi incidens idOpontjat;

az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait;

az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket;

az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig meg kell

Orizni.

10. FEJEZET

Az érintett személy jogai

1.) Elozetes tajékozédashoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrdl és informaciokrol

az adatkezelés megkezdését megel6zden tajékoztatast kapjon (Rendelet 13-14. cikk).
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2.) Az Erintett hozzaférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel5t6] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodo

informaciokhoz hozzaférést kapjon (Rendelet 15. cikk).

3.) A helyesbitéshez valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett

kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését (Rendelet 16. cikk).

4.) A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil torolje a
ra vonatkozod személyes adatokat, az Adatkezel pedig koteles arra, hogy az Erintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha a Rendeletben

meghatarozott indokok valamelyike fennall (Rendelet 17. cikk).

5.) Az adatkezelés korlatozasahoz, zarolasahoz valo jog

Az Frintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlitozza az adatkezelést, ha a
rendeletben meghatarozott feltételek teljesiilnek (Rendelet 18. cikk):

— az FErintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

— azadatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

— az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az Erintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy az Erintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az
adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kertil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget ¢lveznek-e

az Erintett jogos indokaival szemben.
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6.) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés

korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére az

Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl (Rendelet 19. cikk).

7.) Az adathordozhatosaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, éltala egy
Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a

személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta (Rendelet 20. cikk).

8.) A tiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdekii
vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség, Rendelet 21. cikk).

a.) Informacios onrendelkezési joganak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal €lhet:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22./c.
telefon: +36-1-391-1400

fax: +36-1-391-1410

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap cime: http://www.naih.hu

35



b.) Kiskortakat sértd, gyiiloletkeltd, kirekeszté tartalmakkal, helyreigazitassal, elhunyt
személy jogaival, jo hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén
bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag

cim: 1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
telefon: +36-1-457-7100

fax: +36-1-356-5520

e-mail: info@nmhh.hu

honlap cime: http://www.nmhh.hu

9.) Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az Erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy 6t

hasonloképpen jelentds mértékben érintené (Rendelet 22. cikk).

10.) Korlatozasok

Az Adatkezeldre vagy Adatfeldolgozoéra alkalmazand6 unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban (Rendelet 23. cikk).

a.) Az Adatkezelore vagy adatfeldolgozoéra alkalmazandd unids vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
Osszhangban 1évd rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és
kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez sziikséges és
aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

— nemzetbiztonsag;

— honvédelem;

—  kozbiztonsag;

— blncselekmények megel6zése, nyomozéasa, felderitése vagy a vadeljarés

lefolytatasa, illetve biintetjogi szankciok végrehajtdsa, beleértve a
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kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet €és e veszélyek
megeldzését;

az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekti célkittizései,
kiilonosen az Unié vagy valamely tagallam fontos gazdasdgi vagy pénziigyi
érdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adozasi kérdéseket, a
népegészségiigyet és a szocialis biztonsagot;

a biroi fiiggetlenség €s a birdsagi eljarasok védelme;

a szabalyozott foglalkozdsok esetében az etikai vétségek megeldzése,
kivizsgalasa, felderitése €s az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

a kozhatalmi feladatok ellatdsdhoz kapcsolodd ellendrzési, vizsgalati vagy
szabalyozasi tevékenység;

az Erintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

polgari jogi kovetelések érvényesitése.

11.) Az Erintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek

jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az

Erintettet az adatvédelmi incidensrdl (Rendelet 34. cikk).

A feliigyeleti hatosadgnal torténd panasztételhez valo jog (hatdsagi jogorvoslathoz vald jog)

a.) Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden Erintett

b.)

jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kiilondsen a szokasos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az Erintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok
kezelése megsérti a Rendeletet.

Az a feliigyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az
tigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdl,
ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az tlgyfél jogosult birdsagi
jogorvoslattal élni (Rendelet 77. cikk).
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13.) A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

a.) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
felligyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben.

b.) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi ttra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden Erintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55. vagy 56.
cikk alapjan illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom
hénapon beliil nem tajékoztatja az Erintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal

kapcsolatos eljarasi fejleményekrol vagy annak eredményérol.

14.) Az Adatkezelével vagy az Adatfeldolgozéval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz valo jog

A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok — koztiik a
feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald, Rendelet 77. cikk szerinti jog — sérelme
nélkiil, minden Erintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették az e

rendelet szerinti jogait.

11. FEJEZET

Az érintett kérelmének eloterjesztése,

Az adatkezelo intézkedései

Az Intézmény, mint Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet a jogai gyakorlasara iranyuld kérelme
nyoman hozott intézkedésekrol.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat, ez a hatarido
tovabbi két honappal meghosszabbithat6. A hataridd meghosszabbitasarol az Adatkezeld a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az Erintettet.

Ha az Erintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint

elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.
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Ha az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tijékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt ny(jthat be valamely
felligyeleti hatosagnal, és ¢lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Intézmény, mint Adatkezeld a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informéciokat és az Erintett
jogairol sz616 tajékoztatast (Rendelet 15-22. és 34. cikk) €s intézkedést dijmentesen biztositja.
Ha az Intézménynek, mint Adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujto
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az Erintett személyazonossaganak

megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

12. FEJEZET

Kozérdekii adatok kezelése

1.) A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Intézménynek, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Informatikai térvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat az Intézmény feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatk6re, munkakdre, vezetdi megbizadsa, a kozfeladat ellatasdval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartdsaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon
torténd kozzétételére az Informatikai torvény. 1. melléklete és a kozfeladatot ellatdo személy
jogallasara vonatkozo6 kiilon torvény rendelkezései iranyadoak.

Ha térvény masképp nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetéleg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében
1évé, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.

A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolo 2009. évi CLV. térvény szerint mindsitett adat.

Az Intézmény feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran

készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
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nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz0d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az Intézmény vezetdje engedélyezheti.
A dontés megalapozasat szolgdld adat megismeréséhez iranyuld igény — tiz éven beliil — a
dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés
megalapozasat is szolgalja vagy az adat megismerése az Intézmény torvényes mikodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elkészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat megismerésére szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt nytjthat
be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha torvény madasként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez és az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését kovetd 1 év elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az Intézmény felhivja az igényldt az igény pontositasara.
A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az Intézmény az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id0 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyulo adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét,
nem természetes szemely igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatés és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasdhoz  sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértekii igénybevételével jar, a 15 napos hatarid6 egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igényldt az igény kézhezvételét kvetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetlentil az igényl6 masolatot kaphat. Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapit meg, amelyrél az

igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.
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Az igénylé a fentiek alapjan kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatdnak az Intézményhez vald beérkezéséig terjedé idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl0 az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az Intézmény altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az
Intézmény részére megfizetni.
Ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényl0 masolatot igényelt, jelent0s terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl6 lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon belill tajékoztatni kell.
A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek vehetdk figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
— az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
— ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az Intézmény aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant formaban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kdzértheté forméban nem lehet eleget tenni.
Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Informatikai
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét

kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint
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az elutasitdsok indokair6l az Intézmény nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden
é¢vben januar 31. napjaig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informécidszabadsag
Hatosagot.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az Intézmény mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdldo kozérdek nagyobb stlyu a kozérdekli adat

megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.

2.) A kozérdekii adatok megismerése iranti igény Intézmény altali teljesitési rendje

Az Intézmény felé kozérdeki adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt:
kozérdekli adat) megismerése iranti igényt szdban, irasban vagy elektronikus uton barki
benyutjthat a honlapon kozzétételre keriild tdjékoztatoban foglaltak szerint a kovetkezd
elérhetdségek valamelyikén:

Titkarsag: 4243 Téglas, Uttord utca 15. sz.

Telefonszam: 06-52 384 410, 06-20/324 1930

E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu

Amennyiben az Intézmény kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésére vonatkozo
megkeresést kap, koteles a kozérdekli adatszolgéltatasi igénynek a beérkezését kovetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni vagy indokolt esetben az
adatigénylést elutasitani.
Az Intézmény az igény kézhezvételét kovetden megvizsgalja a beérkezd igényt, és dont arrol,
hogy:

a.) amegkeresés kozérdekii adatigénylésnek mindsiil-e, valamint

b.) azigény teljesitésének, vagy a teljesités korlatozasanak van-e jogszabalyi vagy egyéb

akadalya.
Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni:

a) ha kozérdekbol nyilvanos adatnak nem mindsiilé személyes adatokra vonatkozik;

b) ha a mindsitett adat védelmérdl sz6lo torvény szerinti mindsitett adatokra vonatkozik;

c) ha dontés megalapozasat szolgalo adatra vonatkozik;
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d)
€)

9)

ha nem 4ll rendelkezésre az adott adat;

abban az esetben, ha az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozo adatokban valtozas nem allt be;

ha az adatigényl0 nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetOséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatés és értesités megadhato;

ha a jelentés terjedelmii adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités
Osszegérol szolo tajékoztatast kovetden az adatigényld nem, vagy nem hataridében

nyilatkozik, valamint, ha azt az adatigényld hataridében nem fizeti meg.

Az adatszolgaltatas korlatozhato:

a)

b)

c)
d)

e)

az Info tv.-ben meghatarozott érdekbdl (honvédelmi, nemzetbiztonsagi, kdrnyezet vagy
természetvédelmi, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, biincselekmények
ildozése vagy megeldzése érdekében, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi
szervezetekkel vald kapcsolatokra, birosagi vagy kozigazgatdsi hatdsagi eljarasra
tekintettel);

ha olyan adatokhoz — igy kiilonésen a védett ismerethez — vald hozzaférést eredményez,
amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet
okozna az Intézménnyel szerzédéses jogviszonyban all6 szerveknek, személyeknek;
az Europai Unio jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel;

az Intézmény azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem
kapcsolodik kozvetleniil az Intézmény kozfeladatainak ellatasahoz;

amennyiben az adatigényld felhivas ellenére nem pontositja adatigényét.

A kérelem fenti vizsgalatat kdvetéen az Intézmény barmely szervezeti egységének feladat- és

hataskorébe tartozd kozérdekii adatigények teljesitése érdekében a kérelem kézhezvételét

kovetd lehetd legrovidebb idon beliil jogi allaspontjaval és a teljesitésre meghatarozott hataridd

kozlésével egyiitt megkiildi az adatigénylést az adatigényléssel érintett szervezeti egység

részére.

Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység megvizsgalja az adatigénylést, €és az

alabbi esetekben haladéktalanul tdjékoztatja az Intézmény vezetdjét:

a)
b)

az adatigénylés nem egyértelmii, annak pontositasa sziikséges;

az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik;
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C) az adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének -ellatasahoz
sziikséges munkaer6forras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, ezaltal a
teljesitéshez a hatarid6 hosszabbitdsa sziikséges,

d) az adatigénylés teljesitésére koltségtérités megallapitasa sziikséges, a koltségtérités
mértékének kozlésével,

e) az adatigénylés jelentGs terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, ezaltal felmeriilnek az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségei, az egyéb
lehetdségek kozlésével;

f) az adatigénylés nem teljesithetd, annak indokai kozlésével;

g) az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban tovabbi jogi allasfoglalas sziikséges.
Amennyiben nem meriil fel az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos akadaly, Intézmény a
jogszabalyban eldirt hataridében kdteles teljesiteni.

Teljesitésnek az mindsiil, amikor az adatszolgaltatas, az adatszolgaltatassal érintett szervezeti

egység vezetdjének teljességi nyilatkozataval egyiittesen, igazoltan kézbesitésre keriil.
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1. INFORMATIKAI STRATEGIA ES BIZTONSAGI SZABALYZAT

Eloszo

Mai vilagunkban egyre fontosabb szerepe van a szamitogépeknek az azokat halozatba kotd
telekommunikacids rendszereknek. Az élet kiilonb6z0 teriiletein ma mar elképzelhetetlen a szamitogép
¢s az Internet hasznalata nélkiil boldogulni. Az allami, az oktatasi és a gazdasagi szféra munkavégzése
egyarant a szamitogépek hasznalatan alapul, igy a szamitogépes rendszerekt6l valo fliggés egyre
nagyobb és nagyobb lesz. A termelés, iranyitas, oktatas altal keletkezett informaciok, adatok nagy része
mar nemcsak papir alapon, hanem nagyrészt informatikai rendszerekben tarolodik. A vilaghalozat, az
Internet terjedésével a kommunikacio és a vilagban val6 tajékozodas modja is megvaltozik. Ebben az 4j
vilagban az informacio valodi értékké valt és annak védelme immaron elengedhetetlen. De nemcsak az
adatot, informaciot, hanem magat a szamitogépes rendszert is védeni sziikséges, hiszen ezek timogatésa

nélkiil konnyen megbénulhat a szamitogépek altal 4t meg atszott életiink.

Az informatikai biztonsag, mint kedvezd allapot elérése érdekében védelmi intézkedéseket kell
alkalmaznunk. Ezeknek az intézkedéseknek at kell fogniuk az informatikai rendszer teljes életciklusat
(létesités, hasznalat, valtoztatas, megsziintetés), és a védelemre forditott 6sszeg aranyban kell, hogy
alljon az informacid vagy a rendszer sériilésébdl okozhat6 karral. Az informatikai rendszer védelme ki
kell hogy terjedjen a fizikai, a logikai, a humanpolitikai védelem teriiletére, valamint specialis eszk6zok

¢s eljarasok hasznalatara.

Ezt a védelmet neheziti, hogy a szamitdgépes rendszerek bonyolultsagi foka egyre né. Manapsag a
legjobb szakemberek is nehéz helyzetben vannak, hiszen ebbdl a bonyolultsigb6l adéddéan nem
ismerhetik részleteibe menden a pontos miikddési mechanizmusokat, igy rendkiviil nehéz arrél
meggy06zddniiik, hogy egy rendszer tényleg tigy miikodik-e, ahogy kellene, valoban biztonsagos-e vagy
sem. Egy atlagos felhasznal6 (egy irodai dolgozo, akinek kezében a szamitastechnikai rendszer és
szoftver nem cél, hanem csak hasznalati eszkdz), még ennyire sem ismeri a szamitogépet (ugyaniigy
ahogy a mikrohullamu siit6 vagy televizié mitkodését sem ismeri pontosan, csak hasznalatanak modjat).
Nehezen tudja eldonteni, hogy egy adott rendszert haszndlva mennyire van kiszolgaltatva a
szamitogépen keresztiil rosszindulatli embertarsainak. Az elébbi példaban ehhez nyujt segitséget a
hasznalati utasitas, amibdl megtudhatja mindenki, hogy az elvart funkcionalitas érdekében mit kell
tennie, valamint a sajat és kornyezete biztossagat hogyan tudja megovni. Ilyen hasznalati utasitas a
szamitastechnikai rendszerekhez az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat, mely segit a helyes és

biztonsagos hasznalat elsajatitasaban.
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Ezen felil a rendszer folyamatos miikodésére nézve az egyes természeti tényezok (tiiz, viz,
villamcsapas, ...) és a hardver meghibasodasok is komoly veszélyt jelentenck, az adatok
megsemmisiilése mindennapos veszély. Ez a bizonytalansag bizalmatlansagot okoz, és a szamitogépes

rendszerek terjedését tekintve jelentOs negativ hatasa van.

Az Informatikai és Biztonsagi Szabalyzat torvényi hattere

2001. évi CXXI. torvény

A torvény a Biintetd Torvénykonyv 2002. aprilis 1-t6l hatdlyos modositasat tartalmazza. A

Biinteté Torvénykonyvbe 0j vétségek és blincselekmények kertiltek be, mégpedig a kdvetkezok:
* Szdamitdstechnikai rendszer és adatok elleni biincselekmény” és

* Szdmitdstechnikai rendszer védelmet biztosito technikai intézkedések kijatszasa”.

A fenti kategoridk a Btk. 300/C illetve 300/E paragrafusaban talalhatok.

A 300/C passzus szerint a torvény binteti, ha valaki ,.szdmitdstechnikai rendszerbe a
szamitdstechnikai rendszer védelmét szolgdlo intézkedés megsértésével vagy kijatszasaval
Jjogosulatlanul belép, vagy a belépési jogosultsaga kereteit tullépve, illetoleg azt megsértve bent
marad”. Ezen kiviil biintetendd az is, aki ,,szamitdstechnikai rendszerben tdrolt, feldolgozott, kezelt
vagy tovabbitott adatot jogosulatlanul megvaltoztat, torol vagy hozzaférhetetlenné tesz” illetve ,,adat
bevitelével, tovabbitasaval, megvaltoztatasaval, torlésével, illetoleg egyéb miivelet végzésével a
szamitastechnikai  rendszer miikodését  jogosulatlanul — akadalyozza®. A biintetés lehet
szabadsagvesztés, pénzbiintetés vagy koézérdekli munka. Ugyanennek sulyosbitott valtozata, ha

mindezt jogtalan haszonszerzés miatt kveti el valaki.

A 300/E paragrafus szerint biintetendd, aki ,.,a 300/C. §-ban meghatdarozott biincselekmény
elkovetése céljabol, az ehhez sziikséges vagy ezt konnyité szamitastechnikai programot, jelszot,

belépési kodot, vagy szamitastechnikai rendszerbe valo belépést lehetove tevo adatot
a) készit,
b) megszerez,
C) forgalomba hoz, azzal kereskedik, vagy mads modon hozzdférhetove tesz”,
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illetve ha ilyen ismeretet mas rendelkezésére bocsatja. A biintetés alol felmentést jelent, ha valaki
tevékenységét a hatdsagok elétt felfedi. A torvény a fenti esetekre igen szigort biintetéseket szab

ki, egyes esetekben a biintetés mértéke megegyezik az emberdlés alapesetének biintetésével.
A 300/F paragrafus :

»A 300/C. § és a 300/E. § alkalmazdsaban szamitdstechnikai rendszer az adatok automatikus
feldolgozasat, kezelését, tarolasat, tovabbitasat biztosito berendezés vagy az egymdassal

kapcsolatban lévo ilyen berendezések dsszessége.”

1992. évi LXIII. torvény

»10. § (1) Az adatkezeld, illetoleg tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, kételes tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek e térvény, valamint az egyéb adat- és

titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(2) Az adatokat védeni kell kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés

ellen.”

A torvényt a 2003. évi XLVIIL térvény modositotta eurdpai uniods jogharmonizacios kotelességek

miatt.

2001. évi XXXV. torveny

A 2001-ben elfogadott, majd 2004-ben modositott torvény az elektronikus alairas jogi

szabalyozasanak alapjait teremti meg.

2001. évi CVIII. torvény

A torvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informdacios tarsadalommal

Osszefliggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl szol, a 2003. évi XCVIL térvény modositotta
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rendelkezéseit. A torvény Osszhangban van az Eurdpai Unidé 2000/13/EC jelii, azonos témaja

iranyelvével.

Szabalyzat

1. Halozathasznalati szabalyzat

1.1 Bevezetés

A II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és
Alapfoku Miuvészeti Iskola halozata jelenleg két publikus halézathoz kapcsolddik:

— Sulinet — K6zhalo (Savszélesség: 30/5 Mbit/s Uttoré utca, 30/5 Mbit/s Fényes utca.)
~  Com-2 Bt. altal szolgaltatott Internet haldzat (Savszélesség: 100/30 Mbit/s Uttor utca)

Iskolank mindkét telephelyén 100%-os az internet halozat elérése, az Uttord utcai épiilet j
épitésti (2007-ben adtak at) itt mar az épités utan biztositott volt minden tanterem internetes
lefedettsége. A fényes utcai iskolaépiiletben 2010 6szén keriilt kiépitésre a teljes internetes

halozat.

A szabalyzat a II. Rdkoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos
Iskola Informatikai Biztonsagi Szabalyzatanak tobbi rendelkezésével egylittesen
alkalmazando, a szabalyzat 4ltal nem targyalt kérdésekben a Magyar Koztarsasag hatalyos

torvényei az irdnyadok.

1.2 A szabalyzat hatalya

Jelen utasitas mindenkire nézve kotelezd, aki hasznalja a I1. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol
Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altaldnos Iskola és Alapfoka Mivészeti Iskola szamitogép-

haldzatat, annak berendezéseit (késdbbiekben felhasznalok). Az eldbbieknek megfelelden a
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szabalyzat személyi hatalya kiterjed az iskola Gsszes tanulojara és dolgozojara, aki oktatasi,

kutatasi, tudomanyos vagy az intézmény adminisztracios feladataihoz a II. Rakoczi Ferenc

Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola

szamitogép-haldzatat hasznalja. Ha az intézmény harmadik félnek is lehetdséget biztosit

halozatanak hasznalatara, akkor harmadik félre nézve is kotelezd a szabalyzatban foglaltakat

betartani.

1.3 A halézat hasznalatanak szabalyai

A 11. Rakéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoku

Mivészeti Iskola haldzata nem hasznalhat6 az alabbi tevékenységekre:

a mindenkor hatalyos magyar jogszabalyokba iitk6z6 cselekmények el0készitése vagy
végrehajtasa, igy kiilondsen masok személyiségi jogainak megsértése (pl. ragalmazas),
tiltott haszonszerzésre iranyulo tevékenység (pl. piramisjaték), szerzéi jogok megsértése
(pl. szoftver nem jogszerli terjesztése);

profitszerzést célzo, direkt tizleti célu tevékenység és reklam;

a halozat, a kapcsolodd halozatok, illetve ezek eréforrasainak rendeltetésszerti mikodését
és biztonsagat megzavarod, veszélyeztetd tevékenység, ilyen informdacidoknak és
programoknak a terjesztése;

a halozatot, a kapcsolodd halozatokat, illetve erdforrasaikat indokolatlanul, talzott
mértékben, pazarld6 modon igénybevevd tevékenység (pl. levélbombak, haldzati jatékok,
kéretlen reklamok);

a haldézat eroforrasaihoz, a haldzaton elérheté adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés,
azok illetéktelen hasznalata, gépek/szolgaltatasok - akar tesztelés céljabol torténd - tulzott
mértékben vald szisztematikus probalgatasa (pl. TCP port scan);

a halézat erb6forrasainak, a haldzaton elérhetdé adatoknak illetéktelen modositasara,
megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozésra irdnyuld tevékenység;
masokra nézve sértd, vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét banto,
zaklato tevékenység (pl. pornograf/pedofil anyagok kozzététele);

halézati lizenetek, halozati eszk6zok hamisitasa: olyan latszat keltése, mintha egy lizenet

mas géprol vagy mas felhasznalotol szarmazna (spoofing).

49



1.4 Felelosok

Feleldsoket kell kinevezni, akik kontrollaljak a haldzat egyes részeinek, szolgéltatasainak
miikodését, rendeltetésszerli és szabalyos hasznalatat, valamint felelnek a biztonsagi eldirasok
betartasaért ¢és betartatasaért. A felelosoket az igazgaté jeloli ki, roluk elérhetdségiikkel egytitt
nyilvantartast kell vezetni, ezeket a listdkat naprakészen tartani, €s rendszeres idOk6zonként

(legalabb félévente) ellendrizni.

1.5 A felhasznalok kotelességei

A felhasznalok kotelessége a szabalyzat megismerése és az abban foglaltak betartésa,

valamint egyiittmiikddni a haldzat iizemeltetdivel a szabalyzat betartatasa érdekében.

A felhasznald viseli a felelosséget minden miiveletért, amely az adott felhasznald

azonositoval keriil végrehajtasra.

1.6 A felhasznalék jogai

- Minden alkalmazottnak joga van sajat felhasznéloi fiokhoz és levelezéshez (e-mail cimhez),
web szolgéaltatashoz. Az iskola felhasznaloi fidkot biztosit
(<telhasznalo nev>@altisk.sulinet.hu formaju e-mail cimekkel).

- A felhasznalonak joga van a felhasznaloi fiokhoz valo hozzaféréshez. Az iskola ezt a
szamitogép-termeiben illetve konyvtarban teszi lehetdve.

- A felhasznalo személyiségi jogait és a levéltitkot a halozat lizemeltetdi tiszteletben tartjak,
ettdl eltérni csak a térvény altal meghatarozott esetekben lehet.

- A rendszer technikai problémairdl (tervezett vagy rendkiviili eseményekrdl) tdjékoztatni
kell a felhasznalokat.

- A felhasznalok szdmara elérhetd modon kozzé kell tenni a felhaszndlokra vonatkozo

szabalyok érvényes valtozatat.
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1.7 Szankciok

A Szabalyzat megsértésének gyanuja esetén az esetet ki kell vizsgélni, és a kijelolt

felelosnek meg kell tennie a sziikséges intézkedéseket, amelyre a kdvetkezok az iranyadok:

- A Szabdlyzat eldirdsainak nem ismerete nem mentesit a kovetkezmények vallalasanak
kotelességétol.

- A Szabalyzat gondatlan megszegése esetén az elkdvetot figyelmeztetésben kell részesiteni.

- A Szabdlyzatnak egy figyelmeztetést kovetd ismételt megsértése szandékos elkovetésnek
mindsiil.

- A Szabalyzat szandékos megsértése esetén az elkovetd a halozat hasznalatabol ideiglenesen
vagy véglegesen kizdrhato, és az eset sulyossagatol fiiggden fegyelmi eljaras folytathato le
ellene.

- A szandékos elkovetd koteles megtériteni az altala okozott karokat a Polgéri Torvénykonyv
el6irasai szerint.

- Ha az elkdvetett cselekedet kimeriti valamely hatdlyos magyar torvény tényallasat, akkor a

felelosnek kotelessége megtenni a megfeleld torvényi 1épéseket.

2. Jelszokezelési szabalyzat

2.1 Bevezetés

A jelsz6 a hozzaférés kezelés alapvetd eszkdze, igy az informatikai biztonsag fontos része.
Az informatikai rendszer minden felhasznal6janak tisztaban kell lennie a jelsz6 fontossagaval
¢és a nem megfelel?d jelszokezelés kovetkezményeivel, mert egy rosszul megvalasztott, konnyen
kitalalhato jelsz6 nemcsak a jelszo tulajdonosara, hanem a II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol
Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfokti Miivészeti Iskola informatikai
rendszerére is negativ kovetkezményekkel jarhat. A jelszavaknak két nagy csoportjat
kiilonboztethetjiikk meg a kovetkezdk alapjan: adminisztratori vagy egyszerl felhasznaléi jogu
azonositot véd a jelszo, a szabdlyozas ennek fliggvényében eltérhet, az adminisztratori

jelszavakra mindig a szigorubb szabalyok érvényesek.
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2.2 A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat mindenkire érvényes, aki a II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitési
Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola halozatanak barmely részéhez

jelszo hasznalatat igényl6 hozzaféréssel rendelkezik.

2.3 Alapelvek

- Nem szabad konnyen kitalalhato jelszavakat valasztani! (A helyes jelszovélasztashoz a 2.4-
es fejezet ad segitséget.)

- Ajelszavakat mindenképp titokban kell tartani! (A jelszavak védelmérdl a 2.5-0s fejezetben
talalhat6 utmutato.)

- Az indul¢ jelszot az elsé bejelentkezéskor meg kell valtoztatni.

- Ajelszavakat rendszeres idOk6zonként cserélni kell (adminisztratori jelszé esetén 3 havonta
ajanlott, egyéb esetben félévente).

—  Uj jelszénak nem szabad az utols6 5 régi koziil egyiket sem megadni.

- Haa felhasznalonak gyanuja timad, hogy jelszava kompromittalodhatott, azonnal meg kell
valtoztatnia.

- A jelszavakat nem szabad kddolatlanul tarolni.

- Azon személyek, akik kiilonb6zd rendszerekhez, illetve tobb felhasznaldi azonositoval is
rendelkeznek, a kiilonb6z6 rendszerekhez, azonositokhoz kiilonbozé jelszavakat kell
hasznalniuk.

- Ahol lehetséges, a jelszavakra vonatkozo alapszabalyokat (jelszohossz, jelszocsere, e€l6z6
jelszavak megadasdnak tilalma) az adott informatikai rendszer segitségével ki kell

kényszeriteni.
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2.4 Helyes jelszovalasztas

- Nem szabad konnyen kitalalhato, személyre jellemzd jelszavakat haszndlni (pl. személyes
adatok, csaladtagok, baratok neve, hazi kedvenc neve...).

- A jelszonak legalabb 7 karakter hosszunak kell lennie.

- Nem szabad sorozatokat hasznalni (pl. abcdefg, 7654321, asdfghyj).

- Keriilni kell a szotari szavak hasznalatat (ezek egy szamjeggyel kiegészitett valtozatai sem
biztonsagosak).

- A jelszo6 tartalmazzon kis- €és nagybetiiket, lehetéleg szamokat és specialis karaktereket is.

- A nemzeti billentytizet allithatosdga miatt nem javasolt az ¢kezetes karakterek, az Y, a Z és

a 0 (nulla) hasznalata.

2.5 Jelszovédelem

A jelszot titokban kell tartani, masokkal azt nem szabad megosztani (csaladtagokkal,
baratokkal sem). A legerdsebb jelszé sem ér semmit, ha azt konnyen elérhetd helyen tartjuk,

vagy konnyen megszerezhetd. Kiilondsképpen figyelni kell az alabbiakra:

- A jelszot tilos méasoknak elmondani, a jelszor6l masok eldtt beszélni.

- A jelszét se a feljebbvaloknak, se a rendszergazdaknak, adminisztratoroknak nem szabad
elarulni, ha kifejezetten kérik ezt, akkor sem.

— Tilos kozos jelszavakat hasznalni (még csaladtagokkal, baratokkal sem szabad).

- A jelszot nem szabad leirni, és elérhetd helyen tarolni (irodaban, taskaban...).

- A jelsz6t nem szabad semmilyen szamitogépes rendszeren titkositas nélkil (pl. egyszerti
szovegfajlban) tarolni.

- A jelszot nem szabad telefonon vagy e-mail-ben tovabbitani.

- Ne utaljunk a jelsz6 tartalmara (pl. ,,a kedvenc egyiittesem neve”).

- Ne hasznaljuk a programok jelszé megjegyzd funkciojat.

- A jelszavunkat ne irjuk be kérdéivekbe, tirlapokba.

- Ha a jelszd6 kompromittalodott, vagy erre utald jeleket lehet észlelni, azonnal meg kell
valtoztatni a jelszot, és értesiteni kell a rendszergazdat.

- Csereljiik jelszavunkat legalabb félévente (adminisztratori jelszavaknal az ajanlott periddus
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3 honap). A jelszavak véletlen tamadéasoknak is dldozatul eshetnek, ezért fontos a rendszeres

jelszdcesere.

3. Levelezési szabalyzat

3.1 Bevezetés

A szabalyzat célja, hogy biztositsa az elektronikus levelezés zavartalansagat, valamint
védje a II. Rékoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és
Alapfoku Mivészeti Iskola hirnevét. Minden iskolai alkalmazottnak lehetésége van
<felhasznalo nev>@altisk.sulinet.hu formaju postafiokot igényelni, és ezt magancélokra is

hasznalni, az iskola nem monitorozza a halézatabol kiildott, illetve ide érkezo levelek tartalmat.

3.2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat érvényes minden levélre, amit az altisk.sulinet.hu tartomanyba esé e-mail

cimr6] kildtek.

3.3 Alapelvek

- Alevelek nem képviselhetnek a hatalyos magyar jogszabalyokba {itk6z6 magatartasformat.

—- A levelek nem sérthetik mésok becsiiletét, emberi jogait, faji, nemzetiségi hovatartozasat,
vallasi, politikai vilagnézetét.

—- A levelek tartalma nem sérthet meg szerzoi €s szomszédos jogokat.

— Alevelek nem ronthatjak a II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista
Altaldnos Iskola és Alapfok Miivészeti Iskola hirnevét, megitélését, nem terjeszthetnek
rola szandékosan valdtlan informaciodkat.

- A levelezés nem veszélyeztetheti a halozati infrastruktira miikodéseét.
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3.4 Szabalyok

- Tilos kéretlen leveleket, hirdetéseket kiildeni.

- Tilos a levélbombak, levelezési lancok kiildése illetve tovabbkiildése.

- Tilos a levelek fejlécének megvaltoztatasa, hamis levelek kiildése.

- Tilos a levelezési cimet olyan kereskedelmi listara feltenni, amelyrdl az iskolai levelezd
rendszert e-mail szeméttel (spam) terhelhetik meg.

- Az iskola hélozatdn maximum 5 Mb méretli levelek kiildhetdk, ez a korlat az egyes helyi
(igazgatosag, titkarsag) szerverek levelezd rendszerei esetében pozitiv iranyban

modosulhat.

3.5 Tanacsok

- A héalozaton torténo (titkositas nélkiili) levelezés nem biztonsagos, konnyen megfigyelhetd
(akarcsak egy levelezdlap tartalma), ezért érzékeny informaciodkat titkositas nélkiil soha ne
kiildjiink e-mailben.

~ Ismeretlen feladotol érkezet, kiilonds témdju, csatolt fajlt tartalmazd levelekkel legyiink
nagyon ovatosak, a jelek virusfertdzésre utalhatnak, toroljiik a levelet.

- Nagyméretl fajlokat ne kiildjiink sok cimzettnek, mert ez tilzott mértékben terheli a halozat
forgalmat, helyette tegyiik elérhetdvé egy publikus helyen (weben vagy FTP szerveren), és

a levélben csak az elérési helyét kiildjiik el.

4. Virusvédelmi szabalyzat

4.1 Bevezetés

A szamitogépes virusok a szamitogépen tarolt adatok €s programok kartevdi. A virus a
megfertdzott program futdsa kdozben madsolja, tobbszordzi dnmagat. Rendszerbe kertilésiik
torténhet fertdzott lemeztdl torténd rendszerinditdsi kisérlet (bootvirusok), egy fertdzott

program elinditasa (fajlvirusok), egy virusos makrdkat tartalmaz6é dokumentum megnyitasa
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(makrovirusok), Internet hasznalat kzben (etikailag nem javasolt tartalmak latogatasa) vagy e-
mail-ben csatolt allomanyként terjedd makro- illetve script virusok, férgek megnyitasanak
eredményeként. A virusok géprdl gépre terjednek, tobbnyire észrevehetetlenek, amig nem
aktivizalodnak. Ekkor azonban nagy kart okozhatnak pétolhatatlan adatok megsemmisitésével,
a rendszer bénitasaval, bizonyos esetekben hardveres kdrokozassal. A viruskeresok, virusirtok

hasznalata elengedhetetlen, de ezek is csak a mar ismert virusok ellen jelentenek igazi védelmet.

Ez a szabalyzat az elébbiekben felsorolt karos hatdsok megeldzésére, és a virusfertdzés

esetén elvégzendd teenddk leirdsara szolgal.

4.2 A szabalyzat hatalya

A virusvédelmi szabalyzat minden az iskola hal6zataba kotott személyi szamitogépre, pda-

ra, tabletre és szerverre/szerverekre vonatkozik.

4.3 Virusfert6zés gyanus helyzetek

Sok jele lehet virus jelenlétének, azonban ezek nagy része normal tevékenység
eredményeként is eldallhat. Mivel a virusok ir6i éaltalaban igyekeznek elkeriilni a feltlind
viselkedést, a felhasznald nem feltétleniil talalkozik az alabb felsorolt — virusfertozésre utalo —

jelenségekkel:

- A viruskeres6 program névvel azonositott virust jelez. A lehetd legerdsebb virusjegy.

- F4jl masolasa esetén az ujonnan keletkezett €s az eredeti példany hossza eltérd. Nagyon
erds virusjegy.

- Szokatlan és varatlan képernyd tevékenység (szokatlan ilizenetek, ablakok megjelenése).
Er6s virusjegy.

- Szokatlan szamitogép- vagy programviselkedés (pl. programok maguktol elindulnak).

Altalanosan erds virusjegy. Ha az operacios rendszer Ujrainditdsa utan is fennall, erds
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virusjegynek tekinthetd.
A rendszer miikodése tobbszori Gjrainditas utan is egyértelmiien lassabb a megszokottnal.

Atlagosan erds virusjegy. Helytelen rendszerkonfiguracio is okozhatja.

4.4 Virusvédelmi teendok

Az alabbi utasitasok betartasa erdsen ajanlott a virusfertdozések megeldzése, illetve azok

kockéazatanak csokkentése érdekében:

Virusvédelmi szoftvert kell hasznalni. Biztositani kell a szerverek, a munkaallomasok és a
pda-k virusvédelmét. Ehhez a II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvi
Baptista Altalanos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola a Nod32 /AVG/Microsoft Security
Essentials termékeket hasznalja.

A virusvédelmi programnak rezidens moddban kell futnia, igy az minden egyes
rendszerinditaskor aktivizalodik, és allando hattérvédelmet biztosit. A felhasznaldknak nem
szabad kikapcsolni ezt a védelmet.

Ne fusson egyszerre két virusold program.

Kéthetente minden gépen teljes virusellendrzést kell végrehajtani.

A virusvédelmi program virusdefinicios adatbazisat a lehetd leggyakrabban frissiteni kell.
Ha erre lehetdség van, az automatikus frissitést kell véalasztani, igy az 0j elemek rogton
megjelenésiik utan felkeriilhetnek a rendszerre.

Idegen helyrdl szarmazoé adattarolokon (floppy, cd, dvd, pen-drive, HDD) hasznélat el6tt
virusellendrzést kell végezni.

Soha nem szabad ismeretlen vagy gyants helyrdl fajlokat letdlteni.

A Ms-Office csomag programjainal, ahol lehet, be kell allitani a makrok jelenlétének
kijelzése funkciot. Idegen allomanyokat csak makrok futtatdsa nélkiil opcioval szabad
megnyitni.

Ismeretlen, megbizhatatlan forrasbol szarmazd furcsa, gyakran vicces e-mail-ek csatolt
fajljait nem szabad megnyitni, azonnal tordlni kell dket. Az e-mailben kiildott virusok,
férgek rendszeresen operdlnak valamilyen kiilonos megjegyzéssel a levelek targy
bejegyzésében.

A fontos adatokrol és a rendszerkonfiguraciorol késziiljon archivalés.

57



4.5 Teendok virusfertozés esetén

- Téajékoztatni kell a virusvédelemért felelés személyt (szdmitastechnika tanart,
rendszergazdat) a fert6zésrél vagy annak gyanujarol.

- A szamitogépet Ujra kell inditani egy eldkészitett, virusmentes, a hasznalt operacids
rendszert és a virusvédelmi program legfrissebb valtozatat tartalmazo lemezrdél. Ha ez nem
lehetséges, akkor védett mddban kell yjrainditani a gépet csak a legsziikségesebb
szolgaltatasokkal (lehetdleg halozati kapcsolat nélkiil).

- A virusvédelmi szoftvert elinditjuk, és megsziintetjiik a virusfertdzést. Ez torténhet
elsddlegesen a fertdzott allomany javitdsaval (a virus eltavolitasa), ha erre lehetdség van,
egyébként a fertézott allomany torlésével. Ez utobbi esetben tigyelni kell arra, hogy nem
rendszerallomanyrdl van-e szo.

~ A viruskeresést addig kell végezni, amig el nem éri a rendszerfelelds, hogy a viruskeresd
program gy fusson végig az dsszes dllomanyon, hogy fert6zott allomanyt mar nem talal.

- Ezek utan a rendszer Gjraindithat6 a szokott médon.

5. Tavoli elérés szabalyzata

5.1 Bevezetés

A szabalyzat célja, hogy irdnyt mutasson a II. Rdkoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitési
Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola belsd halozatahoz tavoli géprél
torténd csatlakozashoz. A szabalyzat betartasaval megakadalyozhato, hogy az iskola halozatat,
informatikai rendszerét a nem jogosult felhasznalasbdl eredd karok érjék. A karok magukban
foglaljak az érzékeny adatok elvesztését, a II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi
Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola hirnevének karosodasat, illetve

az iskola belsO rendszerének sériilését.
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5.2 A szabalyzat hatalya

A 1II. Rakéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitisi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola

halozatanak tavoli elérésére az iskolai szerver/szerverek tavoli elérésének keretében van

lehetéség: fajlcsere szolgaltatds, tavoli asztal. A szabalyzat minden tipust kapcsolatra

vonatkozik, valamint kiegésziil a szolgaltatasok igénybevételénél elfogadott rendelkezésekkel.

5.3 Szabalyok

A rendszerbe valo belépéshez sziikséges a belépd személy azonositasa (felhasznaldi
azonosito / jelsz6 megadasa).

A belépési azonositokat masra atruhdzni, illetve més azonositdjat hasznalni nem szabad.

A belépési adatokat senkinek sem szabad elarulni.

A bejelentkezéseket ellendrizni és naplozni kell.

Tavoli bejelentkezés adminisztratori jogokkal csak biztonsagos, birtoklason ¢€s jelszon
alapulo felhasznal6i azonositassal lehetséges.

A tavoli elérésnek biztonsagos kapcsolaton keresztiil kell megvaldsulnia (telnet helyet SSH,
FTP helyett SFTP vagy SCP, vagy valamilyen biztonsagi protokollon keresztiil).

A bejelentkezett végpontot nem szabad feliigyelet nélkiil hagyni, még rovid iddre sem.

5 egymas utéani sikertelen bejelentkezési kisérlet utan a hozzaférést le kell tiltani.

Behivo szerveres kapcsolat esetén, ha a végpont az Internetre masik csatornan keresztiil is

csatlakozik, tlizfal hasznalata kotelezo.

6. Szerver biztonsagi szabalyzat

6.1 Bevezetés

A szabdlyzat célja, hogy a II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista

Altalanos Iskola szervereire olyan kdvetelményeket és alapbeallitdsokat hatarozzon meg, amik

a biztonsagos hasznalatot eldsegitik. Jelen szabalyzat alapelveket hatdroz meg, mivel konkrét
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utasitdsok megfogalmazasa a kiilonbozd szerverek kiillonbozé operacidos rendszerei €s

szolgaltatasai miatt nehézségekbe iitkozne.

6.2 A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat vonatkozik minden a II. Rdkdczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii

Baptista Altalanos Iskola tulajdonaban, illetve feliigyelete alatt levé szerverre.

6.3 Alapelvek

A 1I. Rakéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és
Alapfoka Miivészeti Iskola halozataba kapcsolt szervereket az igazgatonal be kell jelenteni,
ezekrdl a titkarsag nyilvantartast vezet. Bejegyzetlen szerver nem miikdodhet az iskola
hal6zatan.

A szerverekrdl minimalisan a kdvetkezd informacidkat nyilvan kell tartani:

- A szerver fizikai helye
- A feleldse (elérhetdségével egyiitt)
- Hardver konfiguracidja és operacids rendszere
- Fébb funkcioi €s szolgaltatasai
Ezeket az informaciokat naprakészen kell tartani.

A szervereket a rendszergazdai szobdban kell elhelyezni. A szerverekhez vald hozzaférést
fizikailag is korlatozni kell.

A szervereknek illetéktelen behatolastol jol védettnek kell lennie (megfeleld alapbeallitasok
hasznalata, majd upgrade-k, biztonsagi javitasok miel6bbi telepitése).

A szerverek konzoljair6l az adminisztracids tevékenység befejeztével ki kell 1épni, nem
szabad feliigyelet nélkiil bejelentkezve hagyni.

Hacsak nem sziikséges feltétleniil, nem szabad adminisztratori jogosultsagokkal hasznalni
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a szervert.

- A szervereken le kell tiltani minden nem hasznalt szolgaltatast.

- A biztonsagi mentéseket minden esetben a szervertdl elkiilonitett helyiségben elzarva kell
drizni.

- A biztonsagi eseménynaplok, mentések esetében az 6rzési id6 a mindenkori hatalyos

jogszabalyokban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

7. Felhasznalo kezelési szabalyzat

7.1 Bevezetés

Az informatikai rendszer hasznalataval vald visszaélés kizardsa érdekében minden
felhasznalonak egyedi felhasznal6 azonositoval és az ahhoz tartozo jelszoval kell azonositania
magat. Felhaszndlo az iskola dolgozdja vagy tanuldja lehet, egyéni elbirdlds alapjan kiilsd

személy is kaphat felhaszndl6 azonositot.

Mivel sok és sokféle rendszerre lehet felhaszndld azonositot létrehozni, ezért az

alabbiakban csak altalanos vezérelvek lesznek felsorolva.

7.2 A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat érvényre juttatdsi korébe tartoznak mind az operacios rendszerhez, mind
egyes alkalmazéasokhoz hozzaférési jogot biztositoé felhasznaloi azonositok az iskolai héalozat

barmely részére vonatkozolag.

7.3 Alapelvek

- A felhasznal6 azonositok kiaddsa kozpontilag torténik minden rendszer esetében.

~ Felhaszndl6 azonositdt irdsban kell igényelni.

61



- Azonosito igénylésekor egyértelmiien meg kell hatarozni a jogosultsagot birtokld, azért
feleldsséggel tartozo személyt. Ellendrizni kell, hogy az igényld jogosult-e a felhasznald
azonositora (tanuldk esetében érvényes didkigazolvany, dolgozok esetében a munkaltatoi
jogu felettes igazoléasa).

- A felhasznalonak alairasaval kell igazolnia, hogy a hasznalat feltételeit és szabalyait
megismerte, és azokat magara nézve kotelezonek tekinti.

- Adminisztratori feladatokat ellatd személyek részére a normal felhaszndloi feladatok
ellatasara és adminisztracios célokra kiilon azonositot kell 1étrehozni.

- A kiilonboz6 hozzaférési jogosultsagok a felhasznalé azonositohoz kapcsolodnak.

- Az azonositasnak (és ha sziikséges hitelesités) meg kell eléznie az informatikai rendszernek
a felhasznaloval kapcsolatos valamennyi mas kolcsonhatasat.

- A felhasznalo azonositot le kell tiltani, ha azzal visszaélés tortént, és az esetet ki kell
vizsgalni.

- A felhasznald azonositokat a rendszerb6l torolni kell, ha a felhasznalé mar nem az iskola

tanuldja vagy munkavallaloja, illetve mar nincs az adott rendszer hasznélatdhoz joga.

7.4 A felhasznalok kotelességei

A 11 Rakoéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és
Alapfokt Miivészeti Iskola minden munkavallaloja és tanuldja anyagi feleldsséggel tartozik, a
szdmara munkavégzés, oktatds c€ljabol biztositott szdmitastechnikai eszkéz utan. Ha az
intézmény harmadik félnek is lehetdséget biztosit szamitastechnikai eszkdzeinek hasznalatara,

akkor harmadik félre nézve is kotelez6 a szabalyzatban foglaltakat betartani.

8. Mentési és archivalasi szabalyzat

8.1 Bevezetés

Az elektronikusan tarolt adatok folyamatosan ki vannak téve a hardver meghibasodésanak
lehetdségének, ezért a biztonsag ndvelése és a karok csokkentése érdekében sziikség van

rendszeres mentésekre. Mig a mentések f6 feladata a biztonsadghoz kapcsolodik, addig az
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archivalas egy korabbi allapot tdrolasat szolgalja. Ez utobbinak biztonsagi incidensek
bekovetkezése esetén lehet fontos szerepe, a napld és log fajlokban, valamint egyéb adatok
kozott értékes informaciokat, nyomokat lehet talalni a biztonsagi esemény bekdvetkezésével

kapcsolatban. Technikai megvaldsitasuk hasonlosidga miatt keriilnek egy helyen targyalasra.

8.2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat érvényes a II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista
Altaldnos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola tulajdonaban, illetve feliigyelete alatt levd

szamitogeépre.

8.3 Feladatok

- Kikell jelolni azokat a személyeket, akiknek a biztonsagi mentéseket illetve archivalasokat
el kell végezniiik. Ezt dokumentalni is kell.

- Havonta teljes biztonsagi mentést kell végezni a rendszerrdl, a koztes idoben pedig naponta
inkrementalis mentés készitése sziikséges. Az ehhez sziikséges adathordozokat rotalni lehet.

~ Evente teljes rendszerarchivalast kell késziteni, és ezeket meg@rizni. Ehhez biztositani kell
a megfeleld szdmu adathordozo egységet.

- A mentéseket lehetdleg ugy kell elvégezni, hogy azzal a felhasznalok munkdjat ne
akadalyozzak.

- A biztonsagi mentéseket és archivalasokat tartalmaz6 adathordozokat minden esetben a
szamitogeéptdl elkiilonitett helyiségben elzarva kell Orizni.

- A mentéseket tartalmaz6 adathordozdokon jol lathatdan fel kell tlintetni a mentett rendszer

nevét, a mentés tipusat és idejét.

9.1 IKT eszkozok fogadasa
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Az eszk6zok fogadasara az internet végpontok teljes kiépitésével késziiltiink fel mindkét
¢épiiletiinkben.

Megtortént a nem megfeleld helyen 1évo konnektorok athelyezése, a hianyzo elektromos
csatlakozok kiépitése.

Beszerzésre keriiltek a megfeleld szamitogép asztalok.

A hordozhato eszkozoket leltar szerint atveszik a kijelolt nevelok. Az eszkozok
biztonsagaért személyi felelésséget vallalnak. Amennyiben nem hasznéljdk az eszkozt az

iskolai szekrényben keriil elhelyezésre.

A munkadllomésok elhelyezése a Fényes utcai telephelyen:

- A PC-kbél 15 darab az informatika terembe, 11 darab a tantermekbe, 2 db az irodaba
keriilt elhelyezésre.

- A 6 darab interaktiv tablacsomag 6 osztalyteremben van felszerelve allithatd
magassagu konzolon.

- Tovabbi 7 terembe projektorok lettek felszerelve.

- A szamitdégéphez vald hozzaférés a tantermekben egész nap biztositott, tanari
feliigyelettel. Az informatika teremben 1évé gépek tandran kiviili hasznalata
biztositott a délutani ordkban itt szintén feltétel a tanari vagy a rendszergazdai

feliigyelet.

A munkaallomasok elhelyezése az Uttord utcai telephelyen:

- A PC-kbdl 21 darab az informatika terembe, 8 darab az iskolai szaktantermekbe-
csoportszobakba, 6 db az irodakba kertilt elhelyezésre.

- A 8 darab interaktiv tdblacsomag iskolai szaktantermekben-csoportszobakban kertilt
elhelyezésre allithatdo magassagu konzolon.

- Tovabbi 1 terembe projektor lett felszerelve.

- A szamitogéphez vald hozzaférés a tantermekben biztositott, tanari feliigyelettel. Az
informatika teremben 1év6 gépek tanodran kiviili hasznalata biztositott a délutani
orékban itt szintén feltétel a tanari vagy a rendszergazdai feliigyelet. Az informatika
teremben a gépek hasznalata id6beosztas szerint torténik, mely jelzi, hogy mikor

melyik csoport hasznalhatja.
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9.2 Tartalomszolgaltatas

Jelenleg nincs 6nallé webszerveriink, nincs megosztott kdzponti tarhelytink.

Sajat honlapot miikodtetiink a boor.baptistaoktatas.hu portalon beliil.

9.3Pedagdgiailag hozzaadott érték

Az IKT kompetenciafejlesztés gyakorlati rogzitése a tanmenetekben jelentkezik a
legkonkrétabb formaban. A tanarok eldzetesen, majd folyamataban is rogzitik mely
ordkon, milyen anyagrészt tanitanak IKT eszkozokkel. A jelzés szine itt a zold
kiemelés. Azokat a tartalmakat, amelyeket nem a meglévd kdzponti anyagokbol
allitanak 0Ossze, digitalis formaban minden kollega a laptopokon létrehozott
mappéakban menti, melyr6l idénként a rendszergazda biztonsagi mentést készit.
Ezzel biztositjuk, hogy a ,,j6 gyakorlat” elve alapjan egymas munkajat megismerve
hasznosithatjdk azokat sajat felkésziilésiikben is.
A pedagogiai programunkban és a helyi tanterviinkben rdgzitésre keriil, hogy
iskolankban alapvetden a Mozaik és az OFI kiadok digitalis anyagat hasznaljak a
mindennapi munkaban. Természetesen ez a felhasznalas a gyakorlati munka soran
folyamatosan boviil.
A mérés-értékelés soran Uj utakat nyit a rendelkezésiinkre allo tanuloi
szavazdcsomag ¢s az informatika tantermeinkben a PC halozat.
A kollégaink folyamatos képzéseken vettek/vesznek részt, mely az IKT hasznalatat
segitik eld. Ezek a kovetkezok:
e 2010 nyaran 15 6 vett részt 30 6ras tovabbképzés keretében, melynek cime:
,Infokommunikacids technoldgia a tanitas-tanulas folyamataban.”
e 3 informatika tanarunk van, akik jaratosak az IKT technikdkban.
e Technikai munkatarsként képzett rendszergazda segiti munkankat.
e Mindkét telephelyen 15-15 tandr vett részt a 10 6ras tovabbképzésen, amely
a tantermi csomag hasznalatat segitett bemutatni. Ennek idépontja 2011.
julius.
e 2011. augusztusaban telephelyenként 1-1 kolléga vett részt 30 6ras IKT és
SDT tovabbképzésen.
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Természetesen nyitottak vagyunk minden ebben a téméban szervezett képzésre, hisz ez a
teriilet Oriasi iramban fejlédik és hihetetleniil nagy lehetdségeket rejt magaban. Az élethosszig

tart6 tanulas erre a terliletre még intenzivebben érvényes.

Téglas, 2018. december 15.
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11l. ELEKTRONIKUS TERFIGYELO RENDSZER SZABALYZATA

1.) A kezelt adatok kore

A 1. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoku
Miivészeti Iskola (tovabbiakban: iskola) székhelyén és telephelyén az épiileten beliili, illetve az
¢épiileten kiviili mozgds megfigyelése elektronikus megfigyeld rendszerrel (tovabbiakban:
kamerakkal) torténik, mely soran személyes adatokat tartalmazo képfelvételek késziilnek. A

kamerarendszert az iskola mukodteti.

2.) Az adatkezelés célja

A rendszer kiépitésének célja nem a munkavallalok tevékenységének figyelése! A
megfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének a célja az iskola teriiletén tartozkodo személyek
¢letének, testi épségének, valamint az iskola teriiletén tartozkodo személyek, tovabba az iskola
altal hasznalt vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a prevencid, a jogsértések észlelése,
az elkovetd tettenérése, e jogsértd cselekmények megeldzése tovabba, hogy ezekkel

Osszefiiggésben bizonyitékként keriiljenek hatosagi eljaras keretében felhasznalésra.

3.) Az adatkezelés jogalapja

Az iskola alkalmazottai, vagy egyéb munkavégzés ellatasara irdnyuld jogviszonyban, illetve
tanuloi jogviszonyban 4ll6 személyek az elektronikus térfigyeld rendszerrel végzett
adatkezelésrol firasbeli tdjékoztatast kapnak. Az elektronikus térfigyel6 rendszer
alkalmazasdhoz az alkalmazotti vagy egyéb munkavégzés ellatasara iranyuld jogviszonyban
nem allo személyek hozzajaruldsa onkéntes, rautald magatartassal torténik. Az elektronikus
térfigyeld rendszer alkalmazasardl a teriileten megjelenni kivano harmadik személyek részére
jol lathato helyen, jol olvashatoan, tajékozodast eldsegité modon, ismertetdt kell kihelyezni. Az

ismertetd szovegét a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

4.) Az adatkezelés idotartama
Az elektronikus kamerarendszer intézményiinkben 0-24 o6raig miikodik. A képfelvételeket az
iskolaban 1évé kozponti felvevd egységen 14 munkanapig taroljuk. (Kivétel: hatdsagi

megkeresés.)
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5.) Az adatkezelés jogosultsagi kore
A kamerdkkal folyamatosan sugarzott képek megtekintésére kizdrdlag a szabalyzat 2.

mellékletében felsorolt személyek jogosultak.

A kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételeket kizarolag a szabalyzat 3. mellékletében

felsorolt személyek nézhetik vissza.

A kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételekrol mentést kizarolag a szabalyzat 4.

mellékletében felsorolt személyek készithetik.

Amennyiben betekintésre vagy mentésre keriil sor, akkor a mellékletekben meghatarozott

személyek koziil legalabb két fonek jelen kell lennie a részlehajlés elkeriilése végett.

6.) Az adatbiztonsagi intézkedések
6.1.) A képfelvételek megtekintésére ¢és visszanézésére szolgaldé monitor ugy keriil
elhelyezésre, hogy a képfelvételek sugdarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviill mas

személy ne lathassa.

6.2.) A megfigyelést és a tarolt képfelvételek visszanézését kizarolag a jogsértd cselekmények
kiszlirése, az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabol
figyelhetik. A kamerdk altal sugarzott képekrdl a kozponti felvevé egységen kiviil mas

eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

6.3.) A tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférés csak biztonsagos modon, €s akként torténhet,
hogy az adatkezeld személye azonosithatd legyen. A tarolt képfelvételek visszanézését és a
képfelvételekrdl készitett mentést dokumentélni kell. A jogosultsag indokdnak megsziinése

esetén a tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférést haladéktalanul meg kell sziintetni.

6.4.) A rogzit6 késziilékben elkiilonitett merevlemezrdl fut az operacios rendszer és a rogzitésre

keriilt felvételek. A felvételekrdl kiilon biztonsdgi masolat nem késziil.

6.5.) Jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrdl késziilt felvétel tarolasa és a
sziikséges hatosagi eljards haladéktalanul kezdeményezése feldl intézkedni kell, egyben

tajékoztatni kell a hatdsagot, hogy a cselekményrdl képfelvétel késziilt.
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Az adatok szolgaltatasarol kiilon nyilvantartast az adatvédelmi szabalyzat 5. melléklete szerinti

formanyomtatvanyon kell vezetni.

7.) Az Uttord utcai székhelyen az iskola épiiletén beliil 9 darab, az iskola fobejaratanal 1 darab,
a parkol6 feldli kijaratndl 1 darab, valamint a nyitott gépkocsi tarolonal 1 darab kamera van

elhelyezve.

A Fényes utcai telephelyen az iskola épiiletén beliil 7 darab, az udvaron pedig 3 darab kamera

van elhelyezve.

A kamerdk pontos helyét és az altaluk megfigyelt teriiletet a szabalyzat 6. melléklete

tartalmazza.

8.) Az érintettek jogai
8.1.) Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithato természetes személy (az informacios dnrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. térvény 3. § 1. pont).

8.2.) Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatanak
rogzitése érinti, a képfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésétél szamitott harom
munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adat ne keriiljon
megsemmisitésre, illetve torlésre. Birdsag vagy mas hatdsdg megkeresésére a rogzitett
képfelvételt, valamint mas személyes adatot a birdsagnak vagy a hatdsagnak haladéktalanul
meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre attdl szamitott harminc napon beliil, hogy a
megsemmisités melldzését kérték, nem keriil sor, a rogzitett képfelvételt, valamint mas
személyes adatot meg kell semmisitenti, illetve tordlni kell. A kérelmet az intézményvezetonek

kell benyujtani.
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8.3.) Az érintett kérelmezheti az iskolanal
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c¢) személyes adatainak — a kotelezo adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.

8.4.) Az ¢érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezeldre vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy

jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

b) ha a személyes adat felhasznildsa vagy tovabbitasa kozvetlen {lizletszerzés,

kozvélemény kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint
¢) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 5
napon beliil az intézményvetetd megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében

dontést hoz, és dontésérol a kérelmez6t irdsban tajékoztatja.

8.5.) Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A
birdsag az tigyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak

megfelel, az adatkezeld koteles bizonyitani.

9.) Az adatkezelési szabalyzat elérhetd az igazgatoi irodaban, valamint megtalalhaté mindkét

telephely portdjan.
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Elektronikus térfigyelo rendszer adatkezelési szabdlyzata 1. melléklet

KAMERAVAL MEGFIGYELT TERULET!

Tajékoztato adatkezelésrol

Tajékoztatjuk a Tisztelt Sziiloket, hogy a II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii
Baptista Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola (tovabbiakban: iskola) teriiletén az épiileten
beliili, illetve az épiileten kiviili mozgast elektronikus megfigyeld rendszerrel (tovabbiakban:
kamerakkal) figyeljiik, mely sordn személyes adatokat tartalmazo képfelvételek késziilnek.

Az adatkezeléshez torténd hozzajarulds onkéntes, rautald magatartassal torténik.

On az iskola teriiletére torténd belépéssel és az itt tartozkodassal hozzajarulasat adja a képfelvétellel
kapcsolatos adatkezeléshez. A megfigyelésnek €s a képfelvételek rogzitésének a célja az iskola teriiletén
tartozkodd személyek életének, testi épségének, valamint az iskola teriiletén tartézkodo személyek,
tovabba az iskola hasznalataban allé vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a prevencio, a
jogsértések észlelése, az elkovetd tettenérése, e jogsértd cselekmények megelézése, tovabba, hogy
ezekkel 0sszefliggésben bizonyitékként keriiljenek hatosagi eljaras keretében felhasznalasra.

Az Uttoré utcai székhelyen az iskola épiiletén beliil 9 darab, az iskola fébejaratandl 1 darab, a parkold
feldli kijaratnal 1 darab, valamint a nyitott gépkocsi tarolonal 1 darab kamera van elhelyezve.

A Fényes utcai telephelyen az iskola épiiletén beliil 7 darab, az udvaron pedig 3 darab kamera van
elhelyezve.

A kamerak pontos elhelyezésérdl, és az altaluk megfigyelt teriiletrél az adatkezelési szabalyzatbol
informalodhat.

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy kozvetve —
azonosithato természetes személy kérelmezheti

a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

¢) személyes adatainak — a kdtelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.
A kérelmeket az intézményvezetonek lehet benyujtani.
Az adatkezelési szabdalyzat elérhetd az igazgat6i irodaban, valamint megtalalhatd mindkét telephely
portéjan.
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Elektronikus térfigyelo rendszer adatkezelési szabdlyzata 2. melléeklet

A kamerékkal folyamatosan sugérzott képek megtekintésére jogosultak kore:
Intézményvezetd

Intézményvezetd helyettesek

Intézményegység-vezetd

Rendszergazdai feladatot ellatd személy

Iskolatitkar

Erintett tanulé pedagogusa

Elektronikus terfigyeld rendszer adatkezelési szabalyzata 3. melléklet

A kamerak altal készitett és tarolasra kertilt felvételek visszanézésére jogosultak kore:
Intézményvezetd

Intézményvezetd helyettesek

Intézményegység-vezetd

Rendszergazdai feladatot ellatdé személy

Iskolatitkar

Erintett tanulé pedagogusa

Elektronikus térfigyeld rendszer adatkezelési szabalyzata 4. melléklet
A kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételekrol mentés készitésére jogosultak kore:
Intézményvezetd
Intézményvezetd helyettesek
Intézményegység-vezetd
Rendszergazdai feladatot ellato személy
Iskolatitkar
Erintett tanulé pedagdgusa
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Elektronikus térfigyelo rendszer adatkezelési szabdlyzata 6. melléklet

Epiileten beliil 1évé kamerik elhelyezésével kapesolatos informaciok

Uttoré utca 15. szam alatti épiilet:

Teriilet, berendezés,

Egyes kamerdk
S.sz. £y , A kamerdk elhelyezésének célja amelyre a kamera
elhelyezése g
latoszoge iranyul
1. | Utcafront, bejarat az épiiletbe belépd, onnan tavozo személyek | a fobejarati ajtd €s annak az
mozgasanak megfigyelése iskola tulajdonaban 1év6
kozvetlen kdrnyezete
2. | Ruhatar, bejarat, biifé, | az épiiletbe belépd, onnan tavozd személyek | a fObejarat, a ruhatar, a
folyosd mozgasanak megfigyelése, valamint a | biifé, a foldszinti
folyoson torténd mozgas figyelése folyosdszakasz és
kozvetlen kornyezete
3. | Ebédlo az ebédldben torténd mozgast figyeli az ebédlo
4. | A/3 foldszint folyoso a folyoson torténd mozgést figyeli a folyososzakasz és
kozvetlen kornyezete
5. | A/3  ¢épiilet emelet | a folyoson torténd mozgést figyeli a folyosdszakasz és
folyoso kozvetlen kornyezete
6. | A/2 ¢pililet foldszint | a folyosOn torténd mozgast figyeli a folyoso6szakasz és
folyoso kozvetlen kornyezete
7. | A/2 ¢épililet emelet | a folyoson torténd mozgést figyeli a folyososzakasz és
folyoso kozvetlen kornyezete
8. | A/1 ¢épiilet {Oldszint | a folyoson torténd mozgést figyeli a folyososzakasz és
folyoso kozvetlen kornyezete
9. | A/l ¢épiilet emelet | a folyoson torténd mozgést figyeli a folyososzakasz és
folyoso kozvetlen kornyezete
10. | Hatso6 kijarat: parkolo, | az épiiletbe belépd, ill. onnan tavozod | a hatso bejarat, a parkold, a
L személyek mozgasanak megfigyelése; a | biciklitarold és kozvetlen
biciklitdrolo parkol¢6 és a biciklitarolé kdrnyékén torténd | kdrnyezete
mozgas figyelése
11. | Nyitott gépkocsi tarold | az iskola hasznalataban 1évé Opel Vivaro | a nyitott gépkocsi tarolo és
mikrobusz megfigyelése kozvetlen kornyezete
12. | Foépiilet emeleti | a folyoson torténd mozgast figyeli a folyoso6szakasz és
folyoso kozvetlen kornyezete
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Fényes utca 2-8. szam alatti telephely

Teriilet, berendezés,

Egyes kamerak .
S.sz. &y , A kamerdk elhelyezésének célja amelyre a kamera
elhelyezése P e .,
latoszoge iranyul
1. Jatszotér a jatszotéren torténd mozgast figyeli a jatszotér és kozvetlen
kornyezete
2. Térkdves udvar a térkdves udvaron torténd mozgast figyeli | a  térkdves udvar és
kozvetlen kornyezete
3. Kerékpar tarold a kerékpartarold6 és kornyékén torténd | a kerékpartarolo és
mozgas figyelése kozvetlen kornyezete
4, Tiikrds tornaterem el6tti | a folyoson torténd mozgast figyeli a titkkros tornaterem
folyoso bejarata, a folyosodszakasz
¢és kozvetlen kdrnyezete
5. Foldszint folyoso a folyoson torténd mozgast figyeli a folyosdszakasz és
kozvetlen kornyezete
6. Csarnok foldszinti | a csarnok bejaratanal és annak elGterén | a csarnok bejarata és az
elotere torténd mozgas figyelése elotte 1évo folyosodszakasz
7. Fobejarat elotere az épiiletbe belépd, onnan tavozo személyek | a fobejarati ajtd €s annak az
mozgasanak megfigyelése iskola tulajdonat képezd
kozvetlen kornyezete
8. Emelet nevel6i szoba | a nevel6i szoba bejaratanal és az az el6tti | a neveldi szoba bejarata,
elotti tér (1épcsofeljard) | 1épesdfeljard torténd mozgas figyelése valamint az el6tte 1évo
folyoso6szakasz
9. Emelet folyoso a folyoson torténé mozgast figyeli a folyosdszakasz és
kozvetlen kornyezete
10. | Csarnok emeleti el6tere | az 61t6z0k elbterén torténd mozgas figyelése | az  elétér és  kozvetlen

kornyezete
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Zaro rendelkezés

Az Adatkezelési szabélyzatot, melynek szerves részét képezi az Informatikai stratégia és
biztonsagi szabalyzat és az Elektronikus térfigyeld rendszer szabalyzata, a neveldtestiilet
modosithatja jogszabalyokban meghatarozott és e szabalyzatban jelzett kozosségek

véleményének beszerzésével.

Téglas, 2018. . A& A5 ...

Nyilatkozat

A 1II. Rakéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és
Alapfoku Miivészeti Iskola miikodésére vonatkozé adatkezelési szabalyzatot az intézmény
vezetGjének elbterjesztése utan a nevelotestiilet 2018. december 15-1 értekezletén elfogadta.
Az elfogadast megelézben a jogszabalyban meghatdrozottak szerint véleményezési jogat
gyakorolta a Sziil6i Munkakozosség ¢és a Didkonkormanyzat, amelyet a zarofejezetben

alairasukkal igazolnak.

Az iskola Sziiléi Munkakozossége, illetve az iskolai didkonkormanyzat képviseletében
alairasunkkal tanusitjuk, hogy az adatkezelési szabalyzat elkészitéséhez és elfogadasakor

véleményezési jogunkat gyakoroltuk.
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Mellékletek:
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1. szamu melléklet

II. Rikéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Baptista Altalinos Iskola és Alapfokit Miivészeti Iskola

. (c(“m.“&i,
OM azonosito: 031051 e E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu & =~ , %
‘i | ‘ @ 4243 Téglas, Uttord u. 15. ecc@ess: teglas.iskola@gmail.com Q\W

OKOISKOLA [@/384-410; 20/3241930 Ttisest Web: http://rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu  %eae,, oo™

:
CTSN | St

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

MUNKAVALLALO NEVE:

MUNKAKORE:

Figyelemmel arra, hogy Munkaltatdm a ...............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiie, tevékenysége
tekintetében az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) és az informacids onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény szerinti adatfeldolgozonak
mindsiil, és mivel e jogszabdlyok szerint az adatfeldolgozonak biztositania kell, hogy a
személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi kotelezettséget vallaljanak,
tovabba megismerve a ,,személyes adat” Rendelet szerinti fogalmat, miszerint személyes
adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,,érintett”’) vonatkozo
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
moédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis

vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato,

a kovetkezo6 titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fent nevezett Munkaltatdémnal végzett munkdm soran
tudomdasomra jutott személyes adatokat kizardlag a munkakori feladataim teljesitése céljabol
kezelem ¢€s tovabbitom, mas célra nem hasznalom, azokat illetéktelen személlyel nem kézlom
és részére nem adom 4at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a

személyes adatokat nyilvanossagra nem hozom.
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2. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartdsi kotelezettség munkaviszonyom vagy

munkavégzésre irdnyulo egyéb jogviszonyom fennallasat kovetden is terhel.

3. Tudomasul veszem, hogy a titoktartdsi kotelezettség megsértése a munkaviszonybol eredd
kotelezettség 1ényeges megsértésének mindsiill, amelyre a Munkaltatd6 munkajogi
jogkodvetkezményeket alkalmazhat. Tudomasul veszem a Biintetd Torvénykonyvrol szolo
2012. évi C. torvény 223.§-a szerinti magantitok megsértése bilincselekményére vonatkozo
tajékoztatast, amely szerint, aki a foglalkozasanal vagy kozmegbizatasanal fogva tudomasara
jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfedi, vétség miatt elzarassal biintetendd. A biintetés egy

évig terjedd szabadsagvesztés, ha a biincselekmény jelentds érdeksérelmet okoz.

Kelt, coovn, Y e V i, ho ... nap

Munkavallalo
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MUNKASZERZODESI KIKOTES AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT
MEGISMERESEROL, ALKALMAZASAROL ES TITOKTARTASI
KOTELEZETTSEGROL

A Munkavallal6 kijelenti, hogy a Munkaltat6 adatkezelési szabalyzatat megismerte.

A Munkavallalé munkavégzése soran a személyes adatok kezelésére koteles alkalmazni és
érvényesiteni az adatkezelési szabalyzat rendelkezéseit.

Az adatkezelési szabalyzat betartasa és érvényesitése a munkaviszonybol szarmazéd
lényeges kotelezettségnek mindsiil, megsértése munkajogi jogkdvetkezményeket von
maga utan.

A Munkavallal6 kotelezettséget vallal arra, hogy a Munkaltatonal végzett munkaja soran
tudomasara jutott személyes adatokat kizdrdlag a munkakdri feladatai teljesitése céljabol
kezeli és tovabbitja, mas célra nem hasznalja, azokat illetéktelen személlyel nem kozli, és
részére nem adja at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzéaférést nem enged, a
személyes adatokat nyilvanossagra nem hozza. A Munkavallal6é tudomasul veszi, hogy ez
a titoktartdsi kotelezettség munkaviszonya vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonya fennallasat kovetden is terheli. A Munkavallaldo tudomasul veszi, hogy a
titoktartasi kotelezettség megsértése a munkaviszonybdl eredd kotelezettség lényeges
megsértésének mindsiil, amelyre a Munkaltatd6 munkajogi jogkdvetkezményeket
alkalmazhat, tudomasul veszi tovabba a Biintetd Torvénykonyvrdl szolo 2012. évi C.
torvény 223.§-a szerinti magantitok megsértése blincselekményére vonatkozo
tajékoztatast, amely szerint aki a foglalkozasanal vagy kozmegbizatasanal fogva
tudomadsara jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfedi, vétség miatt elzarassal biintetendd.
A biintetés egy évig terjedd szabadsagvesztés, ha a blincselekmény jelentds érdeksérelmet
okoz.

név Munkavallal6 alairasa
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TAJEKOZTATO

kameras megfigyelérendszer alkalmazasarol
Tisztelt Latogato!
Tajékoztatjuk, hogy az Intézmény tablaval jelzett helyiségeiben az emberi élet, testi épség,
személyi szabadsag, az flizleti titok védelme és vagyonvédelem céljabol elektronikus
megfigyelorendszert alkalmaz, amely kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést és tarolast is
lehetové tesz. A kamera rogziti az On magatartasat is.
Ezen adatkezelésiink jogalapja az On 6nkéntes hozzijaruldsa. Amennyiben On a megfigyelt
terliletre e tdjékoztatds ellenére bemegy, ezzel hozzajarulasa megadottnak tekintendd a kép-
hangfelvétel készitéshez. Kérjiik, ne menjen be, ha ehhez nem kivan hozzajarulni.
A felvétel tarolasanak helye: az Intézmény ......................
A tarolés id6tartama: 3 munkanap.
A rendszert alkalmazd (lizemeltetd) személye: .........ooovvviiiiiiiiiiiiiiiinninnn.
Az adatok megismerésére jogosult személyek: Intézményvezetd, helyettese, kezeldszemélyzet.
Az On jogait és jogérvényesitésének rendjét az informécids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény tartalmazza. Ez alapjan a torvényben irt

feltételekkel ezen adatkezelésiinkrdl tajékoztatast, adathelyesbitést, torlést, zarolast kérhet,
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, jogainak megsértése esetén birdsdghoz fordulhat.

név alairas
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4. szamu melléklet

ADATKERO LAP
SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:

SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:

LAKCIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

TOVABBI SZEMELYES ADATOK:

INFORMACIOK:

ADATKEZELO NEVE:

KEPVISELOJE:

HONLAPJA:

AZ ADATKEZELES CELJA:

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa.

A SZEMELYES ADATOK
CIMZETTJEI:

(akik megtekinthetik)

A SZEMELYES ADATOK
TAROLASANAK IDOTARTAMA:
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TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezelétél az Onre vonatkozé
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az

adathordozhatosaghoz.

Joga van a hozzajaruldsa barmely id6pontban torténd visszavonasahoz, amely nem érinti a

visszavonas elOtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

Joga van a felligyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatosag)

panaszt benyujtani.

Az adatszolgéltatds nem el6feltétele szerzodéskotésnek, a személyes adatok megadasara nem

koteles. Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezménye:

Tovabbi informacidk az Intézmény honlapjan (........................ ) elérhetd Adatkezelési

tajékoztatoban olvashatok.

A fenti informdciokat és tajékoztatast tudomadsul vettem, fent megadott személyes adataim
fentiekben megjelolt célu kezeléséhez onkéntesen, minden kiilso befolyds nélkiil

beleegyezésemet adom.

alairas
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UTMUTATO AZ ADATKERO LAP ALKALMAZASAHOZ

Ez a formanyomtatvany az érintett hozzdjarulasan alapuld adatkezeléshez alkalmazhatd, a
hozzajarulds megadasanak igazolasara.

Az ,érintett” alatt azonositott vagy azonosithatd természetes személyt kell érteni.

»AZ érintett hozzajarulasa” alatt az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelmi kinyilvanitasat kell érteni, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez (Rendelet 4. cikk 11.).

A személyes adatok cimzettje az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
iigynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fliggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,

hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak
(Rendelet 4. cikk 9.).

A Téjékoztatds részben az adatszolgaltatas elmaradasanak Ilehetséges kovetkezményét
konkrétan meg kell jelolni.

A feliigyeleti hatosag elérhetdségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22./c.
telefon: +36-1-391-1400

fax: +36-1-391-1410

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap cime: http://www.naih.hu
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TAJEKOZTATO

a Munkavallal6 személyes adatainak kezelésérol és személyhez fiiz6d6 jogokrol

A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései
szerint a Munkavallalo személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a munkaviszony
rendeltetésével kozvetleniil 6sszefliggd okbol feltétlentil sziikséges €s a cél elérésével aranyos.
A személyiségi jog korlatozasanak modjardl, feltételeirdl és varhatd tartamardl a Munkavallalot
elézetesen tajékoztatni kell. A Munkavallald a személyiségi jogarol altalanos jelleggel elére
nem mondhat le. A Munkavallalé személyiségi jogarol rendelkezd jognyilatkozatot érvényesen
csak irasban tehet (Mt. 9.§). A Munkaltatd koteles a Munkavallalot tajékoztatni személyes
adatainak kezelésérél. A munkaviszonybol szarmazd kotelezettségek teljesitése céljabol a
Munkaltaté a Munkavallalé személyes adatait — az adatszolgaltatas céljanak megjeldlésével,
torvényben meghatarozottak szerint — adatfeldolgozé szamara atadhatja. Err6l a Munkavallalot
elézetesen tajékoztatni kell. A Munkaltatd a Munkavallalot csak a munkaviszonnyal
Osszefiiggd magatartdsa korében ellendrizheti. A Munkaltatd ellendrzése €s az annak soran
alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jarhatnak az emberi méltosdg megsértésével. A
Munkavallald6 maganélete nem ellendrizhetd. A Munkaltatd eldzetesen tajékoztatja a
Munkavallalot azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazasarol, amelyek a Munkavéllald
ellendrzésére szolgalnak.

A Munkaltatd az Mt. személyhez fiiz6d6 jogok védelme targyaban eldirt tajékoztatasi
kotelezettségeinek az alabbiak szerint tesz eleget.

I.) Tajékoztatas a személyes adatok kezelésérol

1.) A Munkaltaté tajékoztatja a Munkavallalot, hogy munkaviszonyaval Osszefiiggésben az
Mt. rendelkezései alapjan a Munkaltatd jogos érdekének érvényesités jogcimén az alabbi
adatkezeléseket végzi:

— munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas;

— alkalmassagi vizsgéalatokkal kapcsolatos adatkezelés;

— e-mail fiok hasznalatdnak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés;

—  szamitogép, laptop, tablet ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés;

— munkahelyi internethasznalat ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés;

— céges mobiltelefon hasznéalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés;
—  GPS navigaciods rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés;

— munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés.
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A Munkaltatd tajékoztatja a Munkavallalot, hogy jogi kotelezettség teljesitése jogcimén,
torvényben eldirt ado- és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok
megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi 1iigyintézés) céljabol kezeli a
Munkavallalok — nyilatkozata alapjan csaladdtagjaik — adotorvényekben eldirt személyes
adatait (kifizet6i adatkezelés).

A Munkavallalo kijelenti, hogy a Munkaltat6 Adatkezelési Szabalyzatat, a
munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésrol szo6lo fejezetét, és ebben a kezelhetd
személyes adatok korére, az adatkezelés céljara, az adattarolas idGtartamara, az adatok
cimzettjeire, tovabba a kifizetdi adatkezelésre, az adatbiztonsagi intézkedésekre, az érintett
Munkavallalo adatkezeléssel kapcsolatos jogaira vonatkozo rendelkezéseket megismerte,
¢s ezzel a Munkaltat6 a tajékoztatasi kotelezettségének eleget tett.

Tajékoztatas adatfeldolgozokrol

A Munkaltaté tajékoztatja a Munkavallalot, hogy személyes adatait a munkaviszonybol
ered6 ado-, jarulék- és tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése érdekében — a
torvényben meghatarozottak szerint — adatfeldolgoz6 szamara atadhatja.

Ezen adatfeldolgozast végzo konyveld iroda / szervezet megnevezése és cime:

A Munkaltato tdjékoztatja a Munkavallalot, hogy ezen megbizott adatfeldolgozé személye
a munkaviszony fennallasa alatt valtozhat.

A Munkaltatd vagyonvédelmi megbizottja — mint Adatfeldolgozo — kezelheti a be- és
kilépések adatait, valamint a kameras megfigyelérendszer adatait.

A vagyonvédelmi szolgéltaté megnevezése és cime:

A Munkaltato tdjékoztatja a Munkavallalot, hogy ezen megbizott adatfeldolgozé személye
a munkaviszony fennallasa alatt valtozhat.

Tovabbi adatfeldolgozok megnevezése:
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I11.)Tajékoztatas a Munkavallalé ellendrzésére szolgalé technikai eszkozok
alkalmazasarol

A Munkavallalo tdjékoztatjia a Munkavallalét, hogy a munkaviszonnyal 0&sszefliggd
magatartasanak ellendrzésére az alabbi technikai eszkdzoket alkalmazza:

1.) Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasa
A Munkaltaté a munkahelyen az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az iizleti
titok védelme ¢és a vagyonvédelem érdekében -elektronikus megfigyelérendszert
alkalmazhat, amely kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést is lehet6vé tesz.

Nem lehet elektronikus megfigyelérendszert alkalmazni olyan helyiségben, amelyben a
megfigyelés az emberi méltosagot sértheti, igy kiilondsen az 6lt6zékben, zuhanyzokban,
az illemhelyiségekben vagy példaul orvosi szobaban, illetve az ahhoz tartozo vardban,
tovabba az olyan helyiségben sem, amely a Munkavallalok munkakozi sziinetének eltoltése
céljabol lett kijeldlve.

Ha a munkahely teriiletén jogszeriien senki sem tartdozkodhat (igy kiilondsen munkaidén
kiviil vagy a munkasziineti napokon), akkor a munkahely teljes teriilete (igy példaul az
o0lt6zok, illemhelyek, munkakdzi sziinetre kijeldlt helyiségek) megfigyelheto.

Az elektronikus megfigyeldrendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a torvényben erre
feljogositottakon kiviil a jogsértések feltardsa és a rendszer miikodésének ellendrzés
céljabol a kezeld személyzet, a Munkaltatd vezetdje és helyettese jogosult.

A rogzitett felvételeket felhasznalas hianyadban maximum 3 (hdrom) munkanapig 6rizziik
meg. Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételt,
valamint mas személyes adatot birésagi vagy mas hatosagi eljarasban bizonyitékként
kivanjak felhasznalni. Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és
hangfelvétel adatanak rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel
rogzitésétdl szamitott hiarom munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének
1gazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne torolje.

A Munkaltatd az aldbbiak szerint tdjékoztatja a Munkavallalot a kihelyezett kamerak
helyérdl, célteriiletérdl (1atdszogérdl) és a kihelyezeés céljarol.

2.) Tajékoztatas a telefonhasznalat ellenérzésérol

A Munkaltatd nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancélu hasznalatat, a
mobiltelefon csak munkavégzéssel Osszefliggd célokra hasznalhatd, és a Munkaltato
valamennyi kimend hivas hivoszamat €s adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat
ellendrizheti. A Munkavallalo koteles bejelenteni a Munkaltatonak, ha a céges
mobiltelefont magéancélra hasznalta. Ez esetben az ellendrzés akként folytathato le, hogy a
Munkaltatoé hivasrészletezdt kér a telefonszolgaltatotodl és felhivja a Munkavallalot arra,
hogy a dokumentumon a magancélu hivasok esetében a hivott szdmokat tegye
felismerhetetlenné. A Munkaltatd eldirhatja, hogy a magéancélu hivasok koltségeit a
Munkavallalo viselje.
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3.) Tajékoztatas a céges gépjarmii hasznalat ellenorzésérol
A Munkaltaté az utvonalak utélagosa ellendrzése, az indokolatlan kitérdk kiszlirése, az
lizemanyag-elszamoltatas ¢és vagyonvédelmi célbdl jogosult a Munkavallal6 altal hasznalt
vallalati gépkocsiban jarmiikoveto rendszert alkalmazni.

4.) Tajékoztatas a szamitogép, laptop és internet hasznalat ellen6rzésérol
A Munkaltaté nem engedélyezi a Munkavallalo részére a munkahelyi szamitdgép, laptop,
levelezérendszer €s internet magancélu hasznalatat.

A Munkaltaté jogosult a Munkavallalo altal hasznalt vallalati szamitogép, vallalati laptop
vallalati elektronikus postafiok ellendrzésére €s megfigyelésére. A munkavégzéssel 0ssze
nem fér0 fajlokat, tartalmakat a Munkavallalo koteles a Munkaltato felszolitasara a
szamitogéprol, laptopjardl, illetve az elektronikus postafiokbol tordlni.

5.) Tajékoztatas a munkaidén kiviili magatartas korlatozasaroél

Az Mt. 8.§ (2) bekezdése szerint ,,4 munkavallalo munkaidején kiviil sem tanusithat olyan
magatartast, amely — kiilonosen a Munkavallalo munkakérének jellege, a Munkaltato
szervezetében elfoglalt helye alapjan — kézvetleniil és ténylegesen alkalmas Munkaltatdja
jO hirnevének, jogos gazdasagi érdekének vagy a munkaviszony céljanak veszélyeztetésére.
A Munkavallalo magatartasa a 9.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint korlatozhato. A
korlatozasrol a Munkavallalot irasban elozetesen tdjékoztatni kell.” Ez alapjan a
Munkaltatd azt az elvarast fogalmazza meg a Munkavallaldo munkaidén kiviili
magatartasaval, vélemény-nyilvanitasaval Gsszefiiggésben, hogy csak olyan magatartast
nem tanusithat, és olyan véleményt nem nyilvanithat, amely kozvetleniil és ténylegesen
alkalmas Munkaltaté helytelen megitélésére, jogos gazdasagi érdekének, illetve a
munkaviszony céljanak veszélyeztetésére.

Zaradeék:

Alulirott Munkavdllalo aldirasommal igazolom, hogy jelen Tdjékoztatot aldirdsa elott
elolvastam, annak rendelkezéseit megértettem és tudomdsul vettem, annak egy példanyadt
dtvettem.

név alairas
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6. szamu melléklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

természetes személlyel kotott szerzédéshez

Az adatkezeld tajékoztatja szerz6do felet, hogy a szerzddésben megadott személyes adatait
szerzOdés teljesitése jogcimén kezeli.

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény konyvelési, bérszamfejtési, adozasi
feladatokat ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasdnak iddtartama: a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
ideig.

A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra keriilnek addzas, konyvelés céljabol a
tarsasag altal megbizott konyveld irodanak vagy szervezetnek, postazas szallitas céljabol a
Magyar Postanak, illetve a megbizott futdrszolgéalatnak, vagyonvédelem céljabol a tarsasag
vagyonvédelmi megbizottjanak.

Az érintett természetes személy jogairol, az adatfeldolgozok személyérdl informacidk az
Intézmény honlapjan elérheté Adatkezelési tdjékoztatoban olvashatodk.

nti informaciodkat és tdjékoztatast tudomasul vettem.

név alairas
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UTMUTATO

Ez a szerz6dési kikotés az Intézmény altal a tevékenységi korében kotott barmely szerzodés
(adasvétel, megbizas, vallalkozas stb.) esetén alkalmazhato, abban az esetben, ha a szerzodo fél
természetes személy.

Az adatkezelési kikotés lehet a szerzédés része, annak egy pontjaként, ez esetben az Erintett
természetesen személy a szerzodéssel egylitt irja ala. Szerzddés esetében értelemszeriien nem
hozzajarulast ad személyes adatai kezeléséhez, hanem tudomadsul veszi az arra vonatkozo
tajékoztatast. Az adatkezelés jogcime ugyanis nem az érintett hozzdjaruldsa, hanem a
megkotott, vagy megkdtendd szerzddés teljesitése.

Ez a kikotés alkalmazhaté a szerzddéstdl mellékleteként, kiilon okiratban foglaltan is, ez
esetben az Erintett személynek a kikotést ala kell irnia.

Ez a kikotés belefoglalhato az Intézmény altalanos szerzédési feltételeibe is — a Ptk. szerint ezt
is meg kell ismertetni a szerz6do féllel.

Lényeges, hogy az Intézmény az adatkezelési tajékoztatojat a honlapjan kozzétegye. Ha nincs
honlapja, akkor azt papiralapon kell, alairdsaval igazoltan megismertetni az Erintettel.
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7. szamu melléklet
HOZZARULO NYILATKOZAT
jogi személy szerz6do partnerek természetes személy képviseldinek

elérhetoségi adatai kezeléséhez

AZ ERINTETT NEVE:

BEOSZTASA:

CIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

INFORMACIOK:
ADATKEZELO:

AZ ADATKEZELO HONLAPJA: ...

AZ ADATKEZELES CELJA: Szerzddés teljesitése, lizleti kapcsolattartas.
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa.

A SZEMELYES ADATOK e
CIMZETTJEL:

A SZEMELYES ADATOK A vonatkozd jogszabalyban meghatirozott
TAROLASANAK IDOTARTAMA: ideig.

A személyes adatok adatfeldolgozéasra atadasra keriilhetnek postdzas, szallitds céljabol a
Magyar Postanak, illetve a megbizott futarszolgalatnak, vagyonvédelem céljabol a tarsasag
vagyonvédelmi megbizottjanak.
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TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

Onnek joga van kérelmezni az adatkezel6td]l az Onre vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhatdsaghoz.

Joga van a hozzdjarulasa barmely idopontban torténd visszavonasahoz, amely nem érinti a
visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

Joga van a felligyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag)
panaszt benyujtani.

Az adatszolgéltatas nem eldfeltétele szerzodéskotésnek, a személyes adatok megadasdra nem
koteles. Az adatszolgaltatas elmaradasa nehezitheti a kapcsolattartést.

Tovabbi informacidk a Tarsasag honlapjan elérhetd Adatkezelési tajékoztatoban olvashatok.

A fenti informdciokat és tdjékoztatast tudomdsul vettem, személyes adataim fenti célu
kezeléséhez hozzdajarulok.

alairas
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8. szamu melléklet

II. Rikéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Baptista Altalinos Iskola és Alapfokit Miivészeti Iskola

. (“(“m.“&a',,
OM azonosito: 031051 o0 E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu & =~ , %
‘i | ‘ P 4243 Téglas, Uttors u. 15. eco@ess: teglas.iskola@gmail.com Q\W
[ar=na) . (XX T ]
OKOISKOLA %52/384-410; 20/3241930 ses Web: http://rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu s, geoe™

:
CTSN | St

NYILATKOZAT ADATKEZELESHEZ

ATUITO . oo , a tovabbiakban
adatkezeld, a kovetkezd adatokat hasznaltam fel taboroztatasra, kiranduléasra, versenyre,
palyazatra, egyéb okbOl:............ooiiiiii (megfeleld rész aldhtizando):

Ezen adatokat az eseményt kovetd 3. munkanapon, illetve palyazat esetében annak lezarulasat
kovetd 3. munkanapon megsemmisitem.

Téglas, 20...... EV i ho......... nap

adatkezel0 alairasa
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II. Rikéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Baptista Altalinos Iskola és Alapfokit Miivészeti Iskola

{eﬂitdigbb
OM azonosito: 031051 . i' E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu & =~ %
{§ | ‘ 4243 Téglas, Uttoré u. 15. scc@eess teglas.iskola@gmail.com W
vl IEET XX Y]
OKOISKOLA %2/384-410; 20/3241930 oo Web: http://rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.nu ey, o0

[ ]
:
CTSN [ Szl

JEGYZOKONYV
ATUIIOLE. .o , adatkezel6 kijelentem, hogy az
altalam kezelt
.................... célra felhasznalt adatokat a mai napon megsemmisitettem.
Téglas, 20.....8V oo ho........ nap

adatkezel0 alairas
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1 AZ ADATFELDOLGOZASI TEVEKENYSEG
ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEI
STANDARD

A MEGBIiZO, ADATKEZELO MEGNEVEZESE:
Név:

Székhely:

Nyilvantartasi szam:

Adoszam:

Képviseld:

Telefonszam:

Fax:

E-mail cim:

Honlap:

(a tovabbiakban: Megbiz6 vagy Adatkezeld)

A MEGBIZOTT, ADATFELDOLGOZO MEGNEVEZESE:
Cégnév:

Székhely:

Cégjegyzékszam:

Adoszam:

Képviselo:

Telefonszam:

Fax:

E-mail cim:

Honlap:

(a tovabbiakban: Megbizott vagy Adatfeldolgozo)

9. szamu melléklet

Jelen szerzodeési kikotéseket kell alkalmazni a Megbizott altal kiilon megbizdsi szerzédés

alapjan a Megbizo részére teljesitett

szolgaltatashoz kapcsolodo adatkezelési tevékenységre, amelynek soran a Megbizott, mint
Adatfeldolgozo a Megbizo, mint Adatkezelo nevében személyes adatokat kezel.

1) AZ ADATFELDOLGOZAS TARGYA

A Megbizdval jogviszonyban levd érintett természetes személyek adatainak kezelése a

kiilon megbizasi szerzddés teljesitéséhez kapcsolodoan. Az

Adatfeldolgozé

igénybevételéhez nem kell az érintett elozetes beleegyezése, de sziikséges a tajekoztatasa,

amely a Megbizo feladata.
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2.) AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

A Megbizoval kotott szerzodés fennallasaig, de legalabb a Megbizdt a Szamv. tv. 169.§-a
szerint terheld 8 év iratmegdrzési iddig.

3.) AZ ADATKEZELES JELLEGE ES CELJA

4. A SZEMELYES ADATOK TIPUSA

4.1.) A természetes személy természetes személyazonositd adatai (ideértve az el6z6 nevet
¢s a titulust is), neme, allampolgarsaga, a természetes személy addazonosito jele,
tarsadalombiztositdsi azonosité jele (TAJ szam), addszama, egyéni vallalkozoi
igazolvany szama.

4.2.) Egészségiigyi adatok, szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok amennyiben
ahhoz a Munka Torvénykonyvérdl szoldo 2012. évi 1. térvény munkajogi
kovetkezményt, vagy adotérvény adojogi kovetkezményt fiiz [az Eurdpai Parlament
¢s a Tanacs 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27., a tovabbiakban: Rendelet) 9. cikk
(2) b) pontja alapjan].

5.) AZ ERINTETTEK KATEGORIAI

6.) A MEGBIZO, MINT ADATKEZELO KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

6.1.) Adatkezeld jogosult ellendrizni Adatfeldolgozonal a szerz6dés szerinti tevékenység
végrehajtasat.

6.2.) Adatkezelonek a szerzodésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszerliségeéért az Adatkezeldt terheli feleldsség, ugyanakkor az Adatfeldolgozo
koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezeld utasitasa
vagy annak végrehajtasa jogszabalyba iitkozne.

6.3.) Az Adatkezelo kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket jelen

Szerz6dés szerinti adatfeldolgozasrdl t4jékoztassa, ha jogszabaly eldirja,
hozzéjaruladsukat beszerezze.

95



7.) A MEGBIZOTT, MINT ADATFELDOLGOZO KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

7.1)

7.2)

7.3)

7.4)

Utasitasi jog
Az Adatfeldolgozé tevékenysége soran kizardlag az Adatkezel$ irasbeli utasitasa
alapjan jar el.

Titoktartas

Az Adatfeldolgozd tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes
adatokhoz val6d hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak —, az altaluk
megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Adatbiztonsag

Az Adatfeldolgoz6 a tudomany és technologia allasa €s a megvalositas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségli és
sulyossagii kockdzat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockédzat mértékének megfeleld
szintli adatbiztonsagot garantdlja. Az Adatfeldolgozo intézkedéseket hoz annak
biztositdsara, hogy az irdnyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel
rendelkez0 természetes személyek kizarolag az Adatkezeld utasitasanak megfeleléen
kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ett6l vald eltérésre unios vagy
tagallami jog kotelezi Oket. Az Adatfeldolgoz6 gondoskodik arrdl, hogy a tarolt
adatokhoz bels6 rendszeren keresztiil vagy kozvetlen hozzaférés ttjan kizarolag az
arra feljogositott személyek, és kizardlag az adatkezelés céljaval Osszefliggésben
férjenek hozza. Az Adatfeldolgozé gondoskodik a felhasznalt eszk6zok sziikséges,
rendszeres karbantartdsarol, fejlesztésérdl. Az adatokat tarold eszkozt megfeleld
fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben helyezi el, gondoskodik annak fizikai
védelmérdl is. Adatfeldolgozd a szerz6désben meghatarozott feladatok ellatasa
érdekében megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket koteles
igénybe venni. Koteles tovabba gondoskodni az altala igénybe vett személyek
felkészitésérol a betartandd adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések, a jelen
Szerzédésben foglalt kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és modja
tekintetében.

Tovabbi adatfeldolgozo igénybevétele

Az Adatfeldolgozo vallalja, hogy tovabbi adatfeldolgozét csak a Rendeletben és az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvényben (a tovabbiakban: Info tv.) meghatarozott feltételek teljesitése
mellett vesz igénybe. Az Adatkezeld jelen Szerzddésben altalanos felhatalmazast ad
az Adatfeldolgozonak, hogy tovabbi adatfeldolgozot (alvallalkozét) vegyen igénybe.
Az Adatfeldolgoz6 a tovabbi adatfeldolgozo igénybe vételét megeldzden tajékoztatja
az Adatkezel6t a tovabbi adatfeldolgozd személyérdl, valamint a tovabbi
adatfeldolgozo altal végzendd tervezett feladatokrol. Ha az Adatkezeld ezen
tajékoztatas alapjan a tovabbi adatfeldolgozo igénybe vételével szemben kifogést
emel, a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére az Adatfeldolgozd kizérolag a
kifogasban megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult. Ha az Adatfeldolgozé
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bizonyos, az Adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez
tovabbi adatfeldolgozo szolgaltatasait is igénybe veszi, erre koteles irasba foglalt
szerzOdést kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozoéra is ugyanazokat az adatvédelmi
kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az Adatkezeld és az Adatfeldolgozo kozott
l1étrejott  jelen Szerzddésben szerepelnek, kiilonosen ugy, hogy a tovabbi
adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nyujtania a megfelelé technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az
adatkezelés megfeleljen e rendelet kdvetelményeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozo
nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizd Adatfeldolgozo teljes
felelosséggel tartozik az Adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozo kotelezettségeinek
a teljesitéséert.

7.5.) Egyiittmiikodés az Adatkezelovel

a) A Megbizott, mint Adatfeldolgozd tevékenysége soran minden megfeleld
eszkozzel segiti az Adatkezeldt az érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése,
ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében.

b) A Megbizott, mint Adatfeldolgoz6 segiti az Adatkezelét a Rendelet 32-36. cikk
(Adatbiztonsdg, Adatvédelmi hatasvizsgdlat és eldzetes konzultacid) szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
Adatfeldolgozoé rendelkezésére allo informaciokat.

C) A Megbizott, mint Adatfeldolgozo az Adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden
olyan informaciot, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgoz6)
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz sziikséges, tovabba
amely lehetdvé teszi és eldsegiti az Adatkezeld altal vagy az altala megbizott
mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen
ponttal kapcsolatban az Adatfeldolgozd haladéktalanul téjékoztatja az
Adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitdsa sérti ezt a Rendeletet
vagy a tagallami vagy unios adatvédelmi rendelkezéseket.

8.) ELJARAS A SZERZODES MEGSZUNESE ESTEN

Az alapmegbizasi szerz6dés megsziinése jelen adatfeldolgozasi szerz0dés megsziinését is
eredményezi. E Szerzddés megsziinését kovetden az Intézmény, mint Adatfeldolgozo
minden birtokdban levd minden személyes adatot, nyilvantartast az alap megbizasi
szerzOdésben irtak szerint visszaszolgaltat az Adatkezelének — a felek eltérd
megallapodasa hianyaban — az elektronikusan kezelt adatokat, listdkat, nyilvantartasokat
tovabbitja az Adatkezeldnek — amennyiben ezek elektronikus fogadéasara az Adatkezeld
nem képes, az adatokat papiralapon (kinyomtatva) adja at az Adatkezeldnek — egyidejiileg
az Adatkezel6tdl szarmazo minden személyes adatot €s ezt tartalmaz6 masolatot torol
nyilvantartasabol. Az adatok, nyilvantartasok, ado- és szamviteli bizonylatok — beleértve
ezek az elektronikusan tarolt formait €s adatait is — ad6 és szamviteli torvényekben eldirt
megOrzésérdl a jogviszony megsziinését kovetden a Megbizd, Adatkezeld koteles
gondoskodni.
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9.) A SZERZODES MEGSZUNESE

Jelen Szerz6dés felmondéasara, megsziinésére a felek kozott 1étrejott alap megbizasi
szerzOdés rendelkezései iranyadok.

10.) ZARO RENDELKEZESEK

10.1.)A jelen Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrol
szolo 2013. évi V. torvényt, az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletét (2016. aprilis 27.), valamint az informaciés onrendelkezési jogrol €s az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényt kell alkalmazni.

10.2.)A Megbiz6, mint Adatkezeld és a Megbizott, mint Adatfeldolgozo aldirasaval

igazolja, hogy szerzddési feltételeket alairasa elott teljes terjedelmében megismerte
¢s elfogadta.

Megbizo, Adatkezeld Megbizott, Adatfeldolgozo
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1)

2)

3)

3.1)

10. szamu melléklet

MAS ADATKEZELO NEVEBEN VEGZETT
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
KONYVELOI ADATFELDOLGOZONAL

AZ ADATFELDOLGOZO MEGNEVEZESE:
Cégnév:

Székhely:

Cégjegyzékszam:

Adoszam:

Képviseld:
Telefonszam:

Fax:

E-mail cim:
Honlap:
(a tovabbiakban: Adatfeldolgozd)

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK
Az érintett személyes adatainak védelmére az Adatkezel6 megfeleld informacidbiztonsagi

szabalyozast tart hatadlyban, amely leirja az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak modjait és
feltételeit.

Az Adatfeldolgozo:

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférés ellen.

A személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli, a Munkavallalokkal a személyes
adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir eld.

A személyes adatokhoz valo hozzaférést jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

Az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program utjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak
célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza,
akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

A személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus tton folytatott bejévo
¢s kimend kommunikacio ellenérzéséral.

Biztositja az adatok €s az azokat hordoz6 eszkdzok, iratok megfelel6 fizikai védelmét.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes
tgyintézok férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi, valamint az egyéb
személyes adatokat tartalmaz6 iratokat biztonsdgosan elzarva kell tartani.

A MEGBIZOK, MINT ADATKEZELOK NEVEBEN VEGZETT ADATKEZELESEK

Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

Az Adatfeldolgoz6 az Adatkezel6 torvényben eldirt add és szamviteli kitelezettségei teljesitése
(konyvelés, adozas) céljabol kezeli az Adatkezel6vel vevoként, szallitoként iizleti kapcsolatba
1ép6 természetes személyek torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos
forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilonosen: adoszam, név,

cim,

adozasi statusz, a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a

gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a
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3.2)

rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggden az ellendr alairasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a
befizet6 alairasa, a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban:
Szja tv.) alapjan: vallalkozdi igazolvany szama, 6stermeldi igazolvany szama, addéazonosito jel.
A személyes adatok taroldsanak iddtartama az Adatkezeldvel fennallo jogviszony
iddtartama.

Kifizet6i adatkezelés

Az Adatfeldolgoz6 az Adatkezel6t terheld, torvényben eldirt add és jarulékkotelezettségei
teljesitése (ado6-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi
ligyintézés) céljabol kezeli az Adatkezelé munkavallaloi, csaladtagjai, foglalkoztatottjai, onnan
egyéb juttatasban részesiilok — adotorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel az Adatkezeld
kifizet6i (2017. CL. térvény az addzas rendjérdl (a tovabbiakban: Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all.
A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet €s a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonositd jelét.
Amennyiben az ad6térvények ehhez jogkdvetkezményt fliiznek, az Adatfeldolgozo kezelheti az
érintett Munkavallalok egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja tv. 47.§ (2) b.)
tagsagra vonatkozo adatokat ado és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok térolasanak idétartama az Adatkezeldvel fenndllé jogviszony
id6tartama.

Adatfeldolgozo képviseldjének alairasa
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11. szamu melléklet

IL. Rikéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Baptista Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola

OM azonosité: 031051 Y E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu =" 4,
4243 Téglas, Uttoré u. 15. . teglas.iskola@gmail.com NG @
[/384-410; 20/3241930 .. "5:3- Web: http://rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu Q\%
OKOISKOLA = ses Phorsigee
ETSN | Speeniiss
BEIRATKOZASI LAP
A GYCTINEK NMEVEI. ..ottt e e

TAT SZAMA: ..ottt e e et e e e
A gyermek szililetési helye, €v, N0, NAP: ...ocivi it
N 01 1L -SSP PSSRSRR

57212 1 o LT

MIUNKBNEIYE ... .ottt e st e et e e s e e s ae e teeseesbe e beeneesneesreeneennes
TRIBTON: ..
Van-e valamilyen egészségiigyi probléma a gyermekkel? (Ha igen, mi?) .......cccoocevvvviiininnnnne.
Igényli-e a napkozit? ......cccovvviiiiiinnns

Gyermekek szama a csaladban: ............. EIEtKOTUK: ...vocvoceeieieieve e,

Hany évig volt 6vodas? .........cccoevvvvinns Mi VoIt @ JEIE? ..o

Adataim kezeléséhez hozzajarulok.

Téglas, 20...... BVt ho......... napjan.

szilo alairasa
A kerdoiv kitoltése onkentes.
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12. szamu melléklet

rrrrrr

FIGYELEM
A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehet6 igénybe, a hianytalan igényldlap és
sziikséges igazolasok benyujtasat, elbiralasat koveto naptari naptol.

1. Alulirott (sziiletési név: ,
sziletési hely, id6 , .. . anyja neve: )
szam alatti lakos, mint
1.1. nevl gyermek (sziiletési hely, id6 , .
anyja neve: ) Osztaly:............... ,
1.2. nevil gyermek (sziiletési hely, 1d6 , .
anyja neve: ) Osztaly:............... ,
1.3. nevil gyermek (sziiletési hely, 1d6 , .
anyja neve: ) Osztaly:............... ,

sziiloje/mas  torvényes képviseldje/gondviseloje (a megfeleld aldhuzandd) a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 21/B.§ (1) bekezdés b)-
d) pontja és a (2) bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes gyermekétkeztetés
igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek):™*

(A megfeleld rész alahuzando!)
a.) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil(nek): ........... év
.................. hénap ........napt6l ...........év .................. hénap ........ napig

érvényes
b.) tartésan beteg, vagy fogyatékos
C.) csaladjaban harom- vagy tobb gyermeket nevelnek
d.) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag.

Eltartott gyermekek szama Gsszesen: o
1. ebbdl 18 éven aluli gyermekek szama: o
2. 18-25 év kozotti, kozoktatdsban nappali rendszerli oktatdsi vagy felsOoktatasi
intézmény nappali tagozatan tanuld: o
3. tartdsan beteg vagy stlyosan fogyatékos gyermek (életkortol fliggetleniil): 6

2. Az étkeztetés biztositasat
L] kizarolag a déli meleg foétkeztetés vagy
L] a déli meleg foétkeztetés mellett két kisétkezés
vonatkozasaban kérem.
[] Nem kérem az étkezés biztositasat.

Diétas étrend biztositasat kérem: igen / nem (a valasztott lehetdség aldhtizandd!) a kovetkezd
egészségi allapotra

Téglas, 20 Y hé nap




Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdsdgnak
megfelelnek, egyuttal hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

Elfogadom tovabba, hogy a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban
beallott valtozasokrol az intézményt haladéktalanul kételes vagyok értesiteni.

1gényld (a gyermek torvényes képviseldje)

A nyilatkozathoz csatolando a jogosultsagi feltétel fennallasanak igazolasat szolgalo
dokumentum (gyv.hatarozat, szakorvosi igazolas/szakértoi bizottsag szakvéleménye,
MAK igazolas, gyamhatésagi hatarozat)!

A normativ étkezési téritési dijkedvezmény mértéke a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)

21/B. § (1) bekezdése alapjan az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani:
b) az 1-8. évfolyamon nappali rendszerii iskolai oktatasban részt vevo tanuld szamara, ha

ba) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy

bb) nevelésbe vették;

c) azon a) €s b) pont szerinti életkoru, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo
gyermek szdmara, akit fogyatékos gyermekek szamara nappali ellatast nyajto, az Szt. hatalya
ala tartoz6 fogyatékosok nappali intézményében helyeztek el

21/B.§ (2) bekezdése alapjan az intézményi gyermekétkeztetést az intézményi téritési dij 50%-
os normativ kedvezményével kell biztositani

b) az 1-8. és az azon feliili évfolyamon nappali rendszeri iskolai oktatasban részt vevo tanuld
szamara, ha olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek, feltéve, hogy
az (1) bekezdés b) pont ba) alpontja alapjan a tanuld nem részesiil ingyenes intézményi
gyermekétkeztetésben;

c) az (1) bekezdés b) és d) pontja szerinti életkoru, tartdosan beteg vagy fogyatékos gyermek
szamara, feltéve, hogy az (1) bekezdés alapjan a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi
gyermekétkeztetésben.

21/B.§ (3) A (2) bekezdés b) pontja szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés biztositasahoz k6zos haztartasban éloként kell figyelembe venni

a) a tizennyolc éven aluli,

b) a huszonot évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerli iskolai oktatasban
részt vevo, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban részt vevo vagy
felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanulo, és

c) életkortdl fiiggetleniil a tartosan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
nevel6sziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilonél
elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utogondozai ellatdsban részesiild fiatal felnottet.

Az igényl6lap mellékleteként elfogadhatd igazolasok a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
alapjan:

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén a hatosagi dontésrdl szolo érvényes
hatarozat

e hirom- vagy tobbgyermekes csaladok esetén a fizetésre kotelezett nyilatkozata a
gyermekek szaméarél (IGENYLOLAPON talalhato)
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Gyvt. 21/B.§ (3): A normativ kedvezmény megallapitasdhoz kdzos haztartasban éloként
kell figyelembe venni

a) a tizennyolc éven aluli,

b) a huszonot évesnél fiatalabb, kézoktatasban nappali rendszerti oktatasban részt vevo,
illetve felsdoktatasban nappali tagozaton tanul6, valamint

c) életkortol fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermekeket.
tartdsan beteg gyermek, tanuld esetén a szakorvosi igazolas vagy a magasabb osszegii
csaladi potlék megallapitasarol szolé hatarozat

sajatos nevelési igényl tanuld esetén a szakértdi bizottsag érvényes szakvéleménye

nevelésbe vett gyermek esetén a nevelésbe vételrél szolé érvényes gyamhatosagi
hatarozat

Alulirott vallalom, hogy a megrendelt étkezés téritési dijat targyhonapban, a kijelolt napokon
megfizetem; valamint az étkezés végleges lemondasarol irasban nyilatkozom. Tudomasul
veszem, hogy a téritési dij fenti hatariddig torténd meg nem fizetése esetén az intézmény az
étkezést nem biztositja mindaddig, amig az étkezési iddszak napjaira szamitott étkezési téritési
dij altalam megfizetésre nem keriil.

Alulirott felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az igényl6lapon szereplé adatok a
valdsagnak megfelelnek, nyilatkozom, hogy hozzéjarulok a bemutatott okiratokrol masolat
készitéséhez, adataim kezeléséhez.

Téglas, 20 . év ho nap

igényld (a gyermek torvényes

képviseldje)

Jogosultsagi feltétel a mai napon igazolasra keriilt:
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13. szamu melléklet
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OKOISKOLA

JELENTKEZESI LAP HIT- ES ERKOLCSTANOKTATASRA
20..../20....

(véros, utca, hazszam) alatt lakd gyermekemet beiratom az aldbbi kotelezéen
valaszthat6 ordra (4 megfelel6 alahizando):

Ora megnevezése Hitoktato
— Gorog katolikus hitoktatés Urgyan Antal parochus
— Roémai katolikus hitoktatas 1.2.3.4. évf. Nagy Lészlong, 5.6.7.8. évf.

Juhasz Imre plébéanos

— Reformatus hitoktatas Dr. Molnér Csilla lelkészn6

— Bibliaismeret (felekezeti hitvalldastol mentes) Sareczki Gyula, Kissné L. Beata, Zdrobané L.
Nora

— Hit Gyiilekezete hitoktatas

— Etika Szaboné Czibere Judit, Feketéné Holczman
Gabriella, Giranné Somogyi Krisztina

Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozat a 20 /20 -es tanévre sz0l, azon modositani a
tanév soran nem tudok. Hozzajarulok ahhoz, hogy az iskola gyermekem nevét és osztalya
megnevezeését a valasztott egyhdzi jogi személynek 4tadja, adatait kezelje.

Teglas, 20

szulo alairasa
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NYILATKOZAT
1) A sziilok egyiittesen gyakoroljak a sziiléi feliigyeleti jogot
ATUHIOtE o
(SZUIEtEST NEV: ..vviiiiieiii e sziiletési helye, 1deje......covviiiiiiiiiiiii e, :
ANYJA NEVE: .ottt sre e )
.............................................................................................. szam alatti lakos
S ettt
(SZULEtEST NEV:...eviiiiiiiiii e sziiletési helye, 1deje........covvriiiiniiiicie e ,
ANYJA NEVE. e )
.............................................................................................. szam alatti lakos nyilatkozunk, hogy
KISKOTU. ..o
(SZULEtEST NEV:..eiiiiiiieecreeee e szliletési helye, 1deje........coorviriiiniiii e ,
ANYJA NEVE. i )
.................................................................. szam alatti lakos vonatkozisaban a sziil6i feliigyeleti jogot
egylittesen gyakoroljuk.
Adataim kezeléséhez hozzajarulok.
Tégléds, 20....8v ....oooiiiinn.... hénap........ napjan.
.................. alalras a1a1ras
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‘e(\im‘h,f(_b
OM azonosito: 031051 . ; . E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu & =, %
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52/384-410; 20/3241930 o Web: http://rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu =
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NYILATKOZAT

1) Az egyik sziil6 egyediil gyakorolja a sziil6i feliigyeleti jogot

ATUHTOTE ..

(SZUIEtEST NEV:..vviiiiiiiiiiecie e sziiletési helye, 1deje......ccovvvvviiiiiiiinii e, :
ANYJA NEVE: et )

............................................................. szam alatti lakos nyilatkozom, hogy

KISKOTUL ..

(SZUIEEST NEV:..eiviiviiiiiieieee e szliletési helye, 1deje......oocvviiiiiiiiiiiice e ,
ANYJA NEVE: et )

............................................................. szam alatti lakos vonatkozasaban a melléklet dokumentum* alapjan

a sziloi feliigyeleti jogot egyediil gyakorlom.

*sziilok gyamhivatalban felvett nyilatkozata a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasar6l, masik sziilé halotti

anyakonyvi kivonata, Gyamhivatal hatarozata, birdsag itélete

Adataim kezeléséhez hozzdjarulok.

Téglas, 20.....8v ...ccoovvvinnn... hoénap........ napjan.
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R commmer, e e 00
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NYILATKOZAT
1) Gyam(ok) a torvényes képviseld(k)
ATUHIOtE oo
(SZUIEtEST NEV:..vviiiiiiiiiicciie e sziiletési helye, 1deje......covvvviiiiniiiiii e, :
ANYJA NBVE: i )
......................................................................................... szam alatti lakos
L PP T PRSP PP OUPPTUUPRRPPION
(SZULEtESI NEV:...vvevieiiiee e sziiletési helye, 1deje........covviriiiiniiiicii e ,
ANYJA NEVE. .ot )
......................................................................................... szam alatti lakos nyilatkozunk/nyilatkozom, hogy
KISKOTU....eeii e
(sziiletési helye, 1deje ....oovrvrriiiiiiiiierc e L ANYJANEVE: ..ot )
............................................................. szam alatti lakos vonatkozasaban a Gyamhivatal ....................
szamu dontése alapjan a torvényes képviseletet én/mi latjuk el.
Adataim kezeléséhez hozzajarulok.
Téglas, 20.....8v ...ccooevviinnn.n. hoénap........ napjan.
.................. E.l 1alras alalras
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NYILATKOZAT

Név:

Sziiletési hely, 1d6:

Lakohely:

Tartozkodasi hely:

Kijelentem, hogy gyermekemmel:

Név:

Sziiletési hely, id6:

életvitelszeriien cimen élek.

Adataim kezeléséhez hozzajarulok.

Téglas, 20....8V ....ooviiinini. honap........ napjan.

Alairas
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TISZTELT SZULO!

A koznevelési torvény szerint ,,altalanos iskoldban a nevelés-oktatast a délelétti €s délutani
tanitasi idészakban olyan modon kell megszervezni, hogy a foglalkozasok legalabb tizenhat
oraig tartsanak”, és ,,a tanuld kotelessége, hogy ezeken a foglalkozdsokon részt vegyen™.
Ugyanakkor a torvény lehetOséget ad arra is, hogy a sziilé6 kérelmére az igazgato sajat
hataskore alapjan ez alél felmentést adhasson. Ez a szabalyozas 2013. szeptembert6l minden
altalanos iskola minden évfolyamara vonatkozik.

Kérem, hogy az alabbi lapon nyilatkozzon arro6l, hogy igényli-e gyermeke szamara a délutani
foglalkozasokat.

NYILATKOZAT

Alulirott ... (szlilé/gondviseld) kérem, hogy a
20..../20....-es tanévben gyermekem ..................iiiiiiiiiii... (gyermek neve)
........ osztalyos tanulo

I:I igényelem gyermekem szdmara napkozit vagy tanuldszobat,

napkozis vagy tanuloszobai foglalkozasok részvétele aloli felmentését kérem, délutani

rom

feliigyeletérol magam kivanok gondoskodni.

Adataim kezeléséhez hozzajarulok.

Téglés, 20...8v .............. hénap........ napjan.

szulo alairasa
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HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Hozzdjarulok, hogy gyermekem ............ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeaee, altalanos

iskolai tanulmanya soran a pedagogus, illetve a gyermek- €s ifjisagvédelmi felelés indokolt

esetben eldre egyeztetett idopontban felkeressen otthonomban.

HOZZAJARULOK / NEM JARULOK HOZZA

(a megfelel6 alahizando)

Hozzajarulok, hogy gyermekem ... altalanos iskolai
tanulmanyai sordn az 6t abrdzold fényképek, valamint az altala készitett alkotdsok nyilvanos
helyen (képujsagban, kiallitdsokon, az iskola-, illetve a varos honlapjan, az iskola facebook

oldalan, falitijsagokon, egyéb nyomtatott és elektronikus médiumban) megjelenjenek.

HOZZAJARULOK / NEM JARULOK HOZZA

(a megfelel6 alahizando)

ATUHTOtt .o sziild, nyilatkozom arrél, hogy
tajékoztatast kaptam arrdl, hogy a II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvi
Baptista Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskolaban elektronikus térfigyel$ rendszer
kertilt kiépitésre, a rendbontasok, lopasok és rongalasok megeldzése érdekében.

A 11. Rakéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoka
Mivészeti Iskola adatkezelési szabalyzata megtekinthetd az iskola honlapjan. Az elektronikus
térfigyelési rendszer adatkezelési szabalyzatat megismertem €s az abban foglaltakat tudomasul

vettem.

Téglas, 20....coviiiiiiii i

szulo alairasa
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18. szamu melléklet

II. Rikéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Baptista Altalinos Iskola és Alapfokit Miivészeti Iskola

. (e(‘“d“&;”
OM azonosito: 031051 o0 E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu & =~ , %

‘i | ‘ P 4243 Téglas, Uttors u. 15. eco@ess: teglas.iskola@gmail.com Q\W

[ar=na) .e (XX T ]
OKOISKOLA %52/384-410; 20/3241930 ses Web: http://rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu s, geoe™
CTSN | S5
FELVETELI KERELEM

ATULTOtt e sziild / gondviseld

szam alatti lakos azzal a kérelemmel fordulok az intézmény igazgatdjdhoz, hogy
....................................................................................................... nevi
tankoteles gyermekemet az intézménylikbe sziveskedjen felvenni.

Gyermekem adatai:

ANYJA NBVE. oiieieiteeeie ettt ettt e st e et e et e e be e ae e st e e beebe e st e e ae e teeaeeete e teeReeaRe e teeneeareereaneenre s
F N o) - 1RSSR
Sziiletési hely, 10: ...
OKEatAST AZONOSTEO: ..eiuvieiiiiiie ittt ettt sh et e e e e bt s he e e b e e s be e e s e e nneeanneenneens
ATIANAS TAKCIM oottt sttt n st s et st snen s
TEICTONSZAM: ...ttt ettt be e et e e e e e b e e nneeanreenneeas

ElOZO 1SKOIAJA: ..viiiiiiei e

Kérelmemet az alabbiakkal indoklom:

Koszonettel:

Adataim kezeléséhez hozzéjarulok.

sziild / gondviseld
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19. szamu melléklet

II. Rikéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Baptista Altalinos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola

. (c(“ml“&a',,
OM azonosito: 031051 e E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu & =~ , %
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ETSN [
JELENTKEZESI LAP

Alulirott e sziilo nyilatkozom, hogy
.............................................................. nevi gyermekemet beiratom a téglasi II.
Rakoéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és AMI altal a

20..../20....-es tanévre meghirdetett

I:' normal osztalyba
|:| magyar-angol két tanitasi nyelvii osztalyba.
(A megfeleld helyre kérem, tegyen X-et)

A két tanitasi nyelvii osztaly valasztasa esetén a sziilé alairasaval hozzajarul ahhoz is, hogy
gyermeke képességmérd vizsgalaton vegyen részt, valamint az iskola személyes adatait kezelje.

szilé/gondviseld
Téglas, 20.... coovviiiiiiiiinn..
A sziil§ elérhetdsége
Lakeim: ..o
Telefonszam: ...

A gyermek

Sziiletési helye, ideje: ..o
ANYJaNBVE.
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20. szamu melléklet

II. Rikéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Baptista Altalinos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola

. (c(“ml“&a',,
OM azonosito: 031051 e E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu & =~ , %
‘i | ‘ P 4243 Téglas, Uttors u. 15. cco@enes teglas.iskola@gmail.com Q\W
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OKOISKOLA %52/384-410; 20/3241930 ses Web: http://rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu s, gge™

:
CTSN | St

Tisztelt Sziilo!

Kérjiik, hogy.....cooviiiiiiiiiii nevik  ........oe..l. osztalyos

gyermekérdl nyilatkozzon a 3. osztalyos nyelvoktatas megszervezéséhez.

Kérjiik az Onok nyilatkozatat arrol, hogy LEHETOSEG szerint milyen idegen nyelvet
szeretnének valasztani gyermekiik szamara. A valasztott nyelvet harmadik osztdlyban heti 1,

negyedik osztalyban heti 2 6raban tanuljak a gyerekek.
Valaszthato nyelvek:
ANGOL NEMET

Kérjiik, aldhtizassal jeloljék dontéstiket!

Koszonjiik! Szilagyiné Bodnar Erzsébet
igazgatd

Téglas, 20....covieiiiiiiiii,
Hozz4ajarulok adataim kezeléséhez.

szulo alairasa
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21. szamu melléklet

Adatkezelés megsziintetési nyilvantartas

Sorszam

Kérelem
idopontja

Erintett neve,
azonosito adata

Kérelem tartalma

Intézkedések megnevezése

Megjegyzés

A nyilvantartast vezeti:

Alairas:

Datum:
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22. szamu melléklet

Adattovabbitasi nyilvantartas

Sorszam

Datum

Cimzett

Személyes adatok kore egyéb adatok

Jogszabalyban meghatarozott

Megjegyzés

A nyilvantartast vezeti:

Alairas:

Datum:
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23. szamu melléklet

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Sorszam In_C|d_ens InCIdenS, Erintettek kore Erintett személyes Incidens hatasa Intézkedések
ideje megnevezése adatok
A nyilvantartast vezeti: Alairas: Datum:
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24. szamu melléklet

Eseti adatkezelés nyilvantartasa

Az adatkezelo neve:

Az adatkezel6 elérhetdsége:

Az adatvédelmi tisztviselo neve:

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége:

Az adatkezelés célja:

kozosségépités, lojalitas erdsitése

Az adatkezelés jogalapja:

az érintett hozzajarulasa

Az érintettek kategoriai:

a munkavalallok, akik az adott eseményen részt vesznek
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A személyes adatok kategoriai:

fénykép- és hangfelvétel

A cimzettek kategoriai:

nincsen

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas:

nincsen

Adattorlésre eldiranyzott hatarido:

a hozzajarulas visszavonasa

A nyilvantartast vezeti:

Alairas:

Datum:
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25. sz. melléklet

Il. Rékéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola

‘c(\it;ih&(.
b

OM azonosité: 031051 . ‘e E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu 5 f\ %,
E 4243 Téglas, Utt6ré u. |5. escheess teglas.iskola@gmail.com “\‘?’-////%

OKOISKOLA ©'52/384.41 0; 20/3241930 ee. Web: http:/irakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu — %ese,, oo™

CTSN | Sozins.

NYILATKOZAT
(kiskoru esetében)
Alulirott ..., , mint szllé/térvényes képviseld nyilatkozom,
hogy KiSKOIU ... (szul.:
.................................................... , lakcim
.................................................................................. ) tanuld esetében a tanuloi
jogviszony létesitésének idépontjaban (20........................... ) szakért6i bizottsag

szakvéleménnyel nem rendelkezik', sajatos nevelési igény, beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézség nem all fenn?,

Adataim kezeléséhez hozzajarulok!

Téglas, 20......cccoviiiiiiiiia,
........... S Z qu / .t.t; rvenye S kepv|se|o -
NYILATKOZAT
(kiskoru esetében)
AlUTOtt o , mint szUl6/térvényes képviseld nyilatkozom,
hogy KiSKOIU ......veiii e (szul.:
.................................................... , lakcim
.................................................................................. ) tanul6 esetében a tanuloi
jogviszony létesitésének idépontjaban (20...............ccoeenine. ) szakértoi bizottsag

szakvéleménnyel rendelkezik?, sajatos nevelési igény, beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézség fennall®. A szakértéi bizottsag szakvéleményét jelen
nyilatkozatommal egyutt az intézményvezetének atadtam, aki sziikkség esetén
gondoskodik az uj intézménykijelolésrol.

Adataim kezeléséhez hozzajarulok!

TEGIAS, 20...eeoeeeeeeeeeeee,

Szuld / torvényes képviseld

1 A megfeleld rész aldhtizando!
2 A megfeleld rész alahtizando!
3 A megfeleld rész aldhtizando!
4 A megfeleld rész alahuzando!
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26. sz. melléklet

Il. Rékéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola

e(ﬁtiilz &
. A3 Iy
OM azonosité: 031051 Lo E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu S
D4 4243 Téglas, Uttors u. | 4 i i VW )
- glas, Uttors u. |5. . sose teglas.iskola@gmail.com NG

OKOISKOLA ©'52/384.41 0; 20/3241930 TTiceet Web: http:/Irakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu ’éa(,tsgg;,ex*

CTSN | Sozins.
Tisztelt Sziilok!

A 1II. Rakoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoku
Miivészeti Iskola (4243 Téglas, Uttord utca 15.) honlapjanak, illetve kozosségi oldalainak fejlesztése
céljabdl az iskola arculati megjelenitése korében a jotékonysagi bal fellépdirdl és diakjairdl fényképek,
vide6 felvételek késziilhetnek. Ezen felvételek kizardlag az iskola szellemiségének, az iskola
kozosségének bemutatdsat szolgaljak a hivatalos intézményi honlapon és kdzosségi oldalakon torténd
elhelyezéssel.

Ehhez szeretnénk az Onok beleegyezését kérni. Mellékelve csatoljuk a ,,SZULOI BELEEGYEZO
NYILATKOZAT”-ot, melynek mieldbbi visszakiildését kérjiik az iskola részére.

Koszonjiik szives egylittmiikodésiiket.

Tisztelettel: e
Szilagyiné Bodnar Erzsébet

intézményvezet6
SZULOI BELEEGYEZO NYILATKOZAT

AIUlrott ..o

(lakeim: ...

szliletési hely, datum: ...

ANYJATICVE: .\ vtirtentententeneentanrereeeeaeeeaeaneanss ), mint
................................................... (tanuld neve)
................................................... (sziiletési helye, ideje)
................................................... (tanuldi azonositd)

sziilje, torvényes képviseldje hozzajarulok, hogy a II. Rakoéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi
Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola altal megbizott hivatasos fotos, videos
a jotékonysagi balon fénykép vagy filmfelvételeket készitsenek gyermekemrdl és igy késziilt
felvételeket az iskola hivatalos honlapjan és k6zosségi oldalakon az iskolai kozosség, az iskolai élet
bemutatasa céljabol az intézmény szellemiségével 6sszhangban megjelenitésre keriilhessenek.

alairas
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Il. Rékéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola

OM azonosito: 031051 . : . E-mail: rakoczi.teglas@baptistaoktatas.hu
4243 Téglas, Uttérs u. 15. cco@ons. teglas.iskola@gmail.com
OKOISKOLA 7 52/384-410; 20/3241930 ” .E ;2 Web: http:/Irakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu

:
CTSN | Sozanae

SZULOI BELEEGYEZO NYILATKOZAT

................................................ (tanul6 neve),

................................................... (osztalya)

sziiléje, torvényes képvisel6je hozzajarulok, hogy a Téglas varos Onkormanyzata altal
szervezett programon fotot, videofelvételt készitsenek gyermekemrdl, és az igy elkésziilt
felvételeket az iskola/varos hivatalos honlapjan és kozosségi oldalan megjelenitésre
keriilhessenek.

A fent k6zolt adatok kezeléséhez hozzajarulok!

122



27. sz. melléklet

Il. Rékéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola

eaitiilz &
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CTSN | Sozins.

Tisztelt Intézményvezet6!

A II. Rakéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és AMI ebben a
tanévben, 20.....8v................. ho...... nap rendezi meg a Babszem Jank6 Orszagos Baptista
Népmesemondé Versenyét, melyre az Ondk iskolajabél is varunk versenyzd tanulokat. A

versenyfelhivast 20............... -n mar eljuttattuk Onokhoz.

Iskolank a GDPR, az informacidos onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél sz6lé 2011.

évi CXII. torvény betartiasanak biztositasaval szervezi versenyét.
A verseny soran személyes adatokat kezeliink:

e atanuld neve

o ¢vfolyama

o felkészitd tanara/felkészito sziilje

e atanuld intézményének neve

e versenyeredmények

e versenyen résztvevok fényképe
A jelentkezés soran a személyes adatokhoz feladataik ellatasa érdekében kizarolag az Adatkezeld és
Adatfeldolgozok arra jogosult munkatarsai férhetnek hozza. Adatkezelok és az Adatfeldolgozok a

személyes adatokat 20.... december 31. napjaig kezelik. Ezt kovet6en az Adatkezel6 az adatokat torli.
Adatkezel6 személye

Név: II. Rékoczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altaldnos Iskola és AMI
Képviseli: Szaboné Czibere Judit

Székhely: 4243 Téglas, Uttord u. 15.

Levelezési cim: 4243 Téglas, Fényes u. 2-8.

Telefon: 0652/384417, 20/3209130

E-mail: suliteglas.also@gmail.com

Adatvédelmi tisztvisel elérhetdsége: irmagyongyosi @gmail.com

Intézmény honlapja (http://www. rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu).
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Kérjiik, hogy a versenyzék a mellékelt nyilatkozatot kitdltve, alairva postai iton vagy személyesen

legkésdbb a verseny napjaig visszajuttatni sziveskedjenek!

A kitoltott nyilatkozat a versenyen vald részvétel egyik feltétele.

Téglas, 20. ..o,
Ko6szonjiik egyiittmiikddéstiket!
adatvédelmi tisztviseld
Nyilatkozat
Hozz4ajarulok, hogy ..o gyermekemrdl a II. Rakoczi Ferenc

Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és AMI szervezésében rendezett Babszem
Janké Orszagos Baptista Népmesemondd Versenyen fényképet készitsen. Az 6t abrazolo
fényképek nyilvanos helyen (az iskola honlapjan, facebook oldalan, egyéb nyomtatott és
elektronikus médiumban) megjelenjenek.

Hozz4jarulok a verseny soran felhasznalt adatok kezeléséhez.

sziilé/torvényes képviseld
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28. sz. melléklet

Il. Rékéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola
e(\iv:a'lg &
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CTSN | Sozins.

Nyilatkozat hitoktatas modositasarol

Kedves Sziil6! Az EMMI rendelet értelmében a sziilének joga van mdjus 20.-ig mddositani hitoktatdssal
kapcsolatos kordbbi valasztasat. Igénye alapjan kérem, valasszon az aldbbi nyilatkozatok kozil!

Ha a sziil6 a kovetkez6 tanévre vonatkozéan az etika vagy a hit- és erkolcstan tantargyra vonatkozé
valasztasat maddositani kivanja, az erre vonatkozé szandékat minden tanév majus 20-4ig irasban kozli
az igazgatoval és az érintett egyhazi jogi személy képviselGjével.

Nyilatkozat /1./
AlUNITOtt o 41| [¢ SRR SURRN nevd.......osztalyos gyermekem

részére a 20../20..-as tanévre vonatkozdan hitoktatasi valasztdsomat nem kivianom maddositani.

sziil6
Nyilatkozat /2./
AlUNITOtt e SZUIG..eueieirieiceeece e nevd........ osztalyos gyermekem

részére a 20../20..-as tanévre vonatkozdan hitoktatdsi valasztdsomat mddositani kivanom.
GYEIrmMeEKem FESZEIE.......cceueveeeeeceeeeece et e e eseerenens igényelek.

Adataim kezeléséhez hozzajarulok. e
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29.sz. melléklet

Il. Rékéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola
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CTSN | Sozins.

SZULOI NYILATKOZAT

ATUHIOE .o szulo
JAKCIMI L. s
hOZZAJATULOK ... nevi
OYEIMEKEM ...t utazasahoz.

Tudomasul veszem, hogy a gyermekem a 2011.¢vi CXC. Nemzeti Koéznevelésrél szolo torvény értelmében

allamilag tdmogatott palyazaton vesz részt, annak kotelezd elemeit teljesiti.

AZ UtazAas 1AOPONTIA: .eeiuveeiiiiiie et
Hozz4jarulok a kirdandulasrdl késziilt fotok nyilvanossdgahoz, mely a palyazati elszdmolés

dokumentumainak szerves része.
Gyermekem €rzékeny, allerglas: .........ccooveiiiiienic i

Villalom az utazassal kapcsolatos, a palyazat altal nem tamogatott egyéb felmertild koltségeket.

Hozzajarulok a palyazathoz sziikséges személyes adatok kezeléséhez.

Téglas, 20 ..o
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30. sz. melléklet

Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzathoz

7 _e s

a digitalis kommunikacios csatornak hasznalataval kapcsolatos eldirasokrol

Hatalyos: 2020. marcius |16-tol visszavonasig

PREAMBULUM

A koronavirus miatt a koznevelési és szakképzési intézményekben ij munkarend bevezetésérol dontott a
Kormany a 1102/2020. (lll. 14.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint.

Ez alapjan:

a) 2020. marcius 16. napjatdl az iskolakban a nevelés-oktatas tantermen kiviili, digitalis
munkarendben keril megszervezésre;

b) a digitalis munkarend olyan médon keriil meghatdrozasra, hogy annak keretében

ba) a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellenérzése és timogatasa a pedagogusok és a tanulok
online vagy mas, személyes talalkozast nem igénylé kapcsolataban torténik,

bb) a tananyag tantermen kiviili, digitalis munkarend keretében torténé atadasa alkalmas legyen a
tanul6é tanulmanyi kovetelményeinek teljesitésére;

A 1l. Rakéczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Baptista Altalanos Iskola és AMI,
4243 Téglas, Uttors utca 15. adatkezeld adatvédelmi szabilyzatanak jelen melléklete rendelkezik a
fent hivatkozott Kormanyrendelet alapjan a digitalis kommunikaciés csatornak hasznalataval
kapcsolatos eléirasokrol.

A jelen melléklet az intézményi Adatkezelési Szabalyzat részét képezi, kiterjed az intézmény valamennyi
tanulojara, a tanulok sziileinek/gondviselGire, és az intézmény minden digitalis munkarenddel érintett
dolgozojara. A szabdlyok betartasa mindenkire nézve kotelezéek!
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A koronavirus-jarvany okozta rendkivili helyzetben is tovabb mikodik az oktatdsi rendszer, a
tanuldknak biztositani kell a tanulasi lehetSséget, az iskoldknak és a pedagégusoknak alkalmazkodniuk
kell a varatlanul kialakult szituaciohoz. Az iskolak és a pedagdgusok szamara az Oktatasi Hivatal altal
megfogalmazott ajanlas alapjan:

A tanulashoz valoé jog érvényesitése érdekében a pedagogusok, a lehetSségeikhez mérten az
infokommunikaciés eszk6zok hasznalataval, tavolrdl, online adnak tajékoztatast a tanuldknak,
szuloknek, tamogassak a tanulokat a tanulasban, megjelolik a feldolgozand6 tananyagrészeket és
meghatarozzak a szamonkérés vagy a beszamolas modjat.

Az intézmény pedagogusai, ahol a technikai feltételek rendelkezésre allnak digitalis oktatasi formak
hasznalatara hivjak/hivhatjak a tanuldkat.

Az informaciokat a pedagdgusok a sziilék szamara is hozzaférhetévé teszik elektronikusan :
e az iskola honlapjan: https://rakoczi-ferenc.baptistaoktatas.hu/
o e-Kréta feliileten
e e-mailben kikiildve
e Facebook csoportokban
e messenger alkalmazasban is

A tanulok szamara fontos informacioforras a tankonyv.
A tankonyvek jelentds része letoltheté PDF valtozatban is a www.tankonyvkatalogus.hu
weboldalon.

A tanulok az egyes pedagdgusokkal az alabbi modokon kommunikalhatnak:
e pedagogusok e-mail cime: A kapcsolatfelvétel soran megadasra kertlnek/kertlhetnek
a pedagogusok, a tanuldk, sziilék e-mail cimei.
e mas online elérhetoségeink: Facebook csoportokban, messenger alkalmazasban

A tanulo, 18. életévét be nem toltott tanulé esetében a sziilé/torvényes
képvisel6 online kapcsolattartasrél sz6l6 — formai kovetelményekhez nem kotott
nyilatkozatat — elektronikus Gton koteles megtenni a kapcsolatfelvételt
kezdeményez6 pedagégus felé.

l1l. Digitalis oktatasi tartalmak hozzaférhetdsége

Az interneten elérhetd informacioforrasok, amelyeken a tanuldk a tanulast tamogato
segédanyagokat, vagy magat a tananyagot elérhetik: Google Classroom feliileten.

Adatkezelés

e Belépéshez, regisztraciohoz csak a mindenképp sziikséges adatok megadasa javasolt.

e Az online rendszerek igénybevételéhez, a felhasznalok személyes adatainak a kezeléséhez a
felhasznalok beleegyezésiiket adjak, jognyilatkozatot tesznek. Azonban a 14. életévét be nem
toltott kiskoriak nem tehetnek jognyilatkozatot, tehat nem regisztralhatnak weboldalakon, nem
jarulhatnak hozza az adatkezeléshez. Helyettiik a szild, torvényes képviselS regisztralhat,
amennyiben ezt az adott szolgaltato adatkezelési elvei is lehetévé teszik.(kell ez még egyszer?)
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A tanulék e-mail cimeit célszeri kizardlag ennek a kapcsolattartasnak a céljabol létrehozni. Ha mar volt
e-mail cimuk, javasolt a tanulénak ,,intézményes” fiokot késziteni a tanulashoz.

Az adatok védelme érdekében ugyanez érvényes a pedagogusokra is, szamukra is ajanlott kifejezetten
a tanuloi kapcsolattartashoz egy kilon erre létrehozott Uj ,,intézményes” e-mail cim létrehozasa és
hasznalata.

Digitalis térben megtartott 6rakkal kapcsolatos szabalyok

A pedagdgus hanghivasokat, online meetingeket, kisebb csoportos videds érakat, vagy egyéni videds
kapcsolatot is kezdeményezhet. A tanulé az ezeken valo részvételtél nem tekinthet el, mert a
pedagdgus megtervezett oriit, a tananyagfeldolgozassal kapcsolatos magyarazatokat itt tudja megadni a
gyermekeknek. A tavolmaradas okardl a sziildnek/tanulonak tajékoztatni kell a pedagogust.

A hang és vide6 kapcsolatok barmely formajanak alkalmazasa esetén az online térben is

érvényes az a fGészabaly, hogy azokrdl rogzitett kép-, videé-, vagy hangfelvétel nem
készithetd!

A fentiektdl torténd eltérés csak abban az esetben megengedett, ha az érintett felek, pedagogus és a
kiskoru gyermek sziil6je errdl el6re irasban megegyeznek.

A pedagbgus altal készitett digitalis, vagy barmely egyéb oktatasi anyag (pl. prezentaciok, egyéb
bemutatok, feladatsorok, feladatlapok, képi-, és hanganyagok, digitlis feladatok, Word, Excel
dokumentumok stb.) harmadik félnek nem tovabbithatok, nem teheték kozzé nyilvanos helyeken,
feluleteken.

A pedagdgus szamara visszakiildott tanuldi anyagok (irasbeli dokumentumok, azokrél készilt fotok,
kidolgozott munkak, prezentaciok stb.) nem adhatok at harmadik félnek, nem teheték kozzé nyilvanos
helyeken! A tanuléi munka értékelésének, mindsitésének eredménye csak és kizarélag az érintett
tanuldnak, illetve torvényes képvisel6jének tovabbithato.

A lll. pontban meghatarozottakkal valé visszaélés esetén az intézmény fegyelmi, jogi

felelosségrevonast kezdeményezhet!
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1v.

Informatikai biztonsagi ajanlas a tantermen kiviili, digitalis munkarendben t6rténé
tanitashoz, tanulashoz (Oktatasi Hivatal)

(https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas_tantermen_kivuli_digitalis_munkarendhez/informatikai_bi
ztonsag)

Az ajanlas célja bemutatni azokat a viselkedési normakat, amelyek segithetik a pedagogusok,
tanuldk és sziileik biztonsagos internethasznalatat a tantermen kivili, digitalis munkarendben.

Kapcsolddas az internethez, hal6zatokhoz

Nem javasolt a szamitégéppel vagy mobiltelefonnal nyilt, ismerds vagy szomszéd altal megosztott,
kozos wifi halézatot haszndlni.

Sajat otthoni wifi halézat haszndlata esetén, fontos a router gyari alapértelmezett jelszavanak
megvaltoztatasa, akar a szolgaltato altal biztositott, akar sajat tulajdonu eszkoz hasznalatakor.

A router beidllitasi jelszava és a haloézat nevéhez (SSID) tartozo jelszo legyen eltérd. Ezek
beallitasahoz segitséget nyljthatnak a vasarlaskor kapott hasznalati utasitasok, illetve ezek
hianyaban a gyart6i honlapok leirasai. Javasolt megfelelé erdsségli és bonyolultsagu jelszavak
beillitasa.

Az otthoni halézatokhoz hozzaféré személyek szamat célszeril korlatozni, a hasznalaton kiviil
portokat javasolt letiltani. A tiltdas modja gyartonként eltérd, melyhez szintén segitséget
nyUjthatnak a vasarlaskor kapott hasznalati utasitasok illetve ezek hianyaban a gyartoi honlapok
leirasai.

Biztonsagos eszkozhasznalat, adatbiztonsag

Hasznaljon minden eszkozon és online feliileten eltérd jelszavakat.

Javasolt rendszeresen ellendrizni, hogy minden informatikai eszkozon (beleértve a mobil és
szorakoztato eszkozoket is) a legfrissebb verzidju szoftver fut-e és naprakész frissitésekkel
rendelkezik-e. Célszer(i az automatikus frissitések engedélyezése.

A munkahelye altal a munkahoz biztositott mobilinformatikai eszkozoket (mobiltelefon,
hordozhaté szamitégép stb.) a munkahely IT szabalyzat figyelembevételével ugy javasolt
csaladtagok részére atadni, hogy minden felhaszndlo részére keriiljon kialakitasra kiilon-kilon
felhasznaloi feliilet.

A sajat tulajdonl eszkozok hasznalata soran is ugyelni kell arra, hogy minden csaladtag kiilon-
kiilon felhasznaloként lépjen be eszkozre.

A haszndlt eszkozon javasolt bekapcsolni a tlizfalvédelmet és a virusvédelmet, a Windows
operacioés rendszert futtatd gépeken legalabb a Microsoft altal biztositott gyartdi biztonsagi
szoftvert.

Adatokat csak sziikség esetén, ideiglenesen és korlatozott mennyiségben javasolt atmasolni mas
adathordozokra (pendrive, kiilsé merevlemez).

Kiemelten kell figyelni arra is, hogy az adathordozokra a személyes adatok ne keriiljenek fel.
Csak ismert gyarto altal készitett VPN szolgaltatast alkalmazasa javasolt a magan adatforgalom
védelme érdekében.

Csak megbizhato forrasu alkalmazasok hasznalata javasol,

Csak megbizhaté hivatkozasok megnyitasa javasolt bongészében.

A gyanus, tulzottan figyelemfelkeltd, fenyegetd linkek, csatolmanyok megnyitasa veszélyes.
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Informatikai biztonsag a digitalis oktatassal 6sszefiiggésben

e Ugyelni kell arra, hogy a tanulas soran a magan informaciék a digitalis oktatas soran nem valjanak
masok altal megismerhetévé.

e A digitalis oktatashoz javasolt létrehozni Uj e-mail fidkot.

e Senki ne tegye kozzé a kozosségi oldalakon, hogy egyediil, feliigyelet nélkul kiskoruak, fiatalok
vannak otthon.

e Ha a tanulasra hasznalt eszk6zon van kamera, gy kell elhelyezni, hogy az otthoni kornyezetbdl a
lehetd legkevesebb legyen lathato.

e Ha a pedagogus részére le kell fényképezni a feladat megoldasat, a fénykép a minimalis
megkovetelt adattartalmat biztositsa, azaz a képen ne szerepeljen mas , csak a megoldas. Ezzel a
megoldassal a biztonsag novelése mellett csokkentheté a haldzaton atvitt adatmennyiség is.
Célszerii kisebb felbontasban menteni és kuldeni

Tovabbi hasznos informaciok az alabbi cimeken talalhatok:

www.nki.gov.hu (IT biztonsag)
www.saferinternet.hu (Netezz biztonsiagosan!)

www.digitaliscsalad.hu (Igy vezesd be a gyereked a digitalis vilagba!)

ZARO RENDELKEZES

Erintetti jogokra, jogorvoslati lehetSségekre a jelen melléklet tekintetében is az Adatkezeld Intézmény
Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatanak érintetti jogokra vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

Jelen Adatkezelési Szabalyzat melléklete alapjan kiadott adatkezelési tijékoztatot minden érintett
elektronikus formaban kapja meg. Az iskola igazgatdéja minden pedagégushoz eljuttatja. Az
osztalyfénokok és az egyéni foglalkozast tartd pedagdgusok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a
melléklet minden sziil6hoz/tanuldhoz eljusson. A sziilSi/tanuléi nyilatkozatot e-mailben irt szovegben,
nem csatolmanyban kell visszakiildeni az osztalyfénokok részére.

A tijékoztatdban foglaltak tudomasul vételérdl a rendkiviili helyzetre valo tekintettel elektronikusan az
jogosultak nyilatkozni az Erintettek (sziilék, intézményi pedagdgusok) az alabbiak szerint:

A pedagdgusok a teglas.iskola@gmail.com e-mail cimre, a sziil6k az osztalyfénok altal megadott e-mail
cimre kiildjék meg a nyilatkozatot.
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MELLEKLET:

A nyilatkozat javasolt szovege sziil6k szamara:

(7111 £ A nyilatkozom, hogy a ...............c.oiiiin (intézmény neve) digitdlis oktatds
gyakorlatarol szolé adatkezelési tdjékoztatot elolvastam, az abban foglaltakat ................. nevii gyermekemre

nézve tudomdsul vettem, betartasdt magamra nézve kotelezének tartom.

Intézményi alkalmazott esetén:

AUBOTE oo nyilatkozom, hogy @ ....................o.oi. (intézmény neve) digitdlis oktatds
gyakorlatarol szolé adatkezelési tdjékoztatot elolvastam, az abban foglaltakat tudomasul vettem, betartdsat
magamra nézve kotelezének tartom.

Datum
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A bolcs tanitds az élet forrasa.”
(Példabeszedek 13:14.)



NYILATKOZAT

A IT. Rikdczi Ferenc Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvii Baptista Altaldnos Iskola és
Alapfoki Miivészeti Iskola (4243 Téalas. Uttord utca 15.) Adatkezelési és Adavédelmi
Szabdlyzatihoz  tartozé  idjékoziatast - a  digitdlis  kommunikdciés  csatornk
haszndlataval  kapesolatban —  online médon megkaptam, és annak elfogaddsdt
megelézéen a  jogszabdlvban —meghatdrozotiak  szerint  véleményezési  jogomat
gvakoroltam.

Az iskola Sziilléi Munkakozossége, illetve az iskola didkonkormdanyzat képviseletében
alairasunkkal tanusifjuk.  hogy az adatkezelési szabdlyzat 30.sz.  mellékletének

elkészitéséhez és elfogaddskor véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Téglas. 2021. augusztus 31.
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&
Rezesné Szasz Maria Féabianné Gal Andrea
a sziiloi munkakozisség elndke a Didkonkormanyzat vezetdje
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